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TITLULI
DISPOZITII GENERALE

CAPITOLUL |
CADRUL DE REGLEMENTARE

ART.1.
(1). Prezentul regulament contine prevederi privind organizarea si desfagurarea activitatii in Scoala
Gimnaziald Nr. 103, 1n conformitate cu Constitutia Romaniei, Legea invatimantului preuniversitar Nr. 198/
2023, Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar (ORDIN
nr 5447/31.08.2020), precum si cu alte acte normative elaborate de M.E C si de alte ministere, cu
completarile si adaugarile ulterioare (Ordin nr. 3352/ 10.03.2022)

(2). Prezentul document reglementeazd organizarea si functionarea unitatii noastre scolare.
Respectarea Regulamentului este obligatorie pentru director, cadre didactice de predare, personalul didactic
auxiliar si nedidactic, elevi si parinti care vin in contact cu unitatea de invatamant.

ART.2.

(1). Tn incinta Scolii Gimnaziale Nr. 103 — care este o unitate de stat, sunt interzise: crearea si
functionarea oricdror formatiuni politice, desfasurarea activitatilor de propaganda politica si prozelitism
religios, orice forma de activitate care incalca normele generale de moralitate care pun in pericol sinatatea
fizica sau psihicd a personalului didactic si nedidactic.

(2) Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de Invatamant contine reglementari cu
caracter general, In functie de tipul acesteia, precum si reglementari specifice fiecarei unititi de invatamant,
in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare.

(3) Proiectul regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatdmant se elaboreaza de
catre un colectiv de lucru, coordonat de un cadru didactic. Din colectivul de lucru, numit prin hotararea
consiliului de administratie, fac parte si reprezentanti ai organizatiilor sindicale, ai parintilor si ai elevilor
desemnati de cétre consiliul reprezentativ al parintilor/ asociatia parintilor, respectiv de consiliul scolar al
elevilor.

(4). Proiectul regulamentului de organizare si functionare a unitdtii de invatimant, precum si
modificarile ulterioare ale acestuia se supun spre dezbatere In consiliul reprezentativ al parintilor si
asociatiei parintilor, in consiliul scolar al elevilor si in consiliul profesoral, la care participa cu drept de vot
si personalul didactic auxiliar si nedidactic.

(5) Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant, precum si modificarile
ulterioare ale acestuia se aproba, prin hotarare, de catre consiliul de administratie.

(6) Dupa aprobare, regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant se
inregistreaza la secretariatul unitatii. Pentru aducerea la cunostinta personalului unitatii de invatamant, a
parintilor si a elevilor, regulamentul de organizare si functionare a Scolii Gimnaziale Nr. 103 se afiseaza pe
site-ul unitatii de invatamant.

(7) Cadrele didactice au obligatia de a prezenta la inceputul fiecarui an gcolar elevilor si parintilor
regulamentul de organizare §i functionare a unitatii de invatamant.

(8) Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de Invatimant poate fi revizuit anual sau
ori de céte ori este nevoie.

(9) Respectarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatamant
este obligatorie. Nerespectarea regulamentului de organizare §i functionare a unitdtii de invatamant
constituie abatere §i se sanctioneaza conform prevederilor legale.

(10) Regulamentul intern al unitatii de Invatdmant contine dispozitiile obligatorii previzute la art.
242 din Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, si in
contractele colective de munca aplicabile si se aproba prin hotarare a consiliului de administratie, dupa
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consultarea reprezentantilor organizatiilor sindicale care au membri in unitatea de invatamant, afiliate la
federatiile sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate pentru invatdmant preuniversitar.

(11) Respectarea prevederilor Regulamentului cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar de catre personalul didactic, didactic auxiliar, nedidactic si elevi, este obligatorie.
Nerespectarea Regulamentului de organizare si functionare a unitdtilor de invatimant preuniversitar
constituie abatere si se sanctioneaza conform prevederilor legale.

TITLUL 1l
ORGANIZAREA UNITATII DE iNVATAMANT

CAPITOLUL |
ACCESUL IN UNITATE

ART.3
(1) Accesul 1n unitate va fi permis elevilor numai pe baza carnetului de note si tinutei aprobate in
Consiliul Profesoral.

(2) Accesul parintilor si al persoanelor straine va fi permis conform programului afisat la intrarea in scoala.
Programul va face referire la orele de consultatie ale dirigintilor si ale cadrelor didactice-profesori/
invatatori, precum si la intervalul corespunzator audientelor directorului, la programul de lucru cu publicul
al secretariatului. Audientele se programeaza telefonic, prin e-mail sau prin invatatorul/ dirigintele clasei.

(3) Accesul persoanelor straine si al parintilor in unitatea de invatamant va fi permis doar pe baza
de programare, prin locurile stabilite, numai dupa inregistrarea datelor personale (nume, prenume, seria si
nr. CI) in registrul de evidenta si precizarea scopului prezentei in institutie. Parintii/ reprezentantii legali ai
elevilor si vizitatorii vor fi condusi in incinta scolii de personalul de paza.

(4) Accesul 1n unitate al acestor persoane este permis numai dupd obtinerea aprobarii conducerii
unitatii de Invatamant, pe baza ecusonului care atesta calitatea de invitat/ vizitator al acestora. Ecusoanele
pentru invitati/ vizitatori se pastreaza si se elibereaza la punctul de control In momentul intrarii, dupa
efectuarea procedurilor de identificare, Inregistrare si control al persoanelor de catre personalul care asigura
paza unitatii. Persoanele care au primit ecusonul au obligatia purtarii acestuia la vedere, pe perioada
ramanerii in unitatea scolara si sa-| restituie in momentul parasirii unitatii.

(5) Sedintele cu parintii vor fi anuntate si incluse intr-un program aprobat de conducerea scolii. In
ziua programata pentru sedinta, dirigintele/ invatatorul are obligatia sa transmita la intrarea in scoala lista
Cu parintii participanti.

(6) In Scoala Gimnaziala Nr. 103 se planifici serviciul pe scoald al cadrelor didactice, cu stabilirea
responsabilitatilor concrete. Graficul serviciului pe scoala este validat de catre directorul unitatii de
invatamant si afisat la loc vizibil.

(7) Accesul autovehiculelor se va face numai prin locurile special destinate acestui scop, pentru a
permite organizarea supravegherii acestora la intrarea si iesirea din unitate. Este permis numai accesul
urmatoarelor autovehicule:

- apartin unitatii de invatamant,

- salvare, pompieri, salubrizare, jandarmerie;

- interventie operativa pentru remedierea unor defectiuni ale retelelor interioare (electrice, gaze,
apa, telefonie, etc),

- aprovizionare cu produse/ materiale contractate.

La intrare, acestea vor fi Inscrise n registrul de acces cu mentiunile: ord, numar de inmatriculare,
durata si scopul stationarii, identificare conducator auto.
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(8) Paza si controlul accesului Tn unitatea de Tnvatamant preuniversitar se realizeaza cu personal
specializat si autorizat de Primdria sectorului 5, dar si cu personalul de paza al scolii, Tn baza planului de
paza propriu obiectivului In cauza.

(9) Personalul de paza are obligatia de a tine evidenta riguroasd a persoanelor straine care intra in
incinta scolii si de a consemna, in registrul ce se pastreaza permanent la punctul de control, datele
referitoare la identitatea vizitatorului si scopul vizitei.

(10) Este interzis accesul in institutie al persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a
celor turbulente, precum si a celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea publicd. De
asemenea, se interzice intrarea persoanelor insotite de cini, cu arme sau obiecte contondente, cu substante
toxice, explozive-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile, cu publicatii avand caracter obscen
sau instigator, precum si cu stupefiante sau bauturi alcoolice. Se interzice totodata comercializarea acestor
produse Tn incinta si in imediata apropiere a unitatii de invatamant.

(11) Personalul de paza si cadrele didactice au obligatia sa supravegheze comportarea vizitatorilor
si sa verifice sdlile in care acestia sunt invitati, pentru a nu fi lasate sau abandonate obiecte care prin
continutul lor pot produce evenimente deosebite.

(12) n situatia organizarii sedintelor cu parintii sau a altor intruniri cu caracter comemorativ,
educativ, cultural, sportiv etc. prevazute a se desfasura in incinta unitatii scolare, se va asigura intocmirea si
transmiterea la punctul de control a tabelelor nominale cu persoanele invitate si participe la aceste
manifestari, in baza carora se va permite accesul, cu respectarea prevederilor mentionate anterior.

(14) Programul unitatii de Thvatamant si cel de audiente se stabileste de conducerea unitatii si se
afigeaza la punctul de control.

(15) Tn urma consultirilor cu Consiliul Reprezentativ al Parintilor si prin hotararea Consiliului
Profesoral s-a stabilit ca semn distinctiv pentru elevii scolii urmatoarea uniforma:
» tricou polo in culoarea clasei,
» hanorac gri;

»  Fusta/ blug albastru/ negru decent (nu rupt).

(16) Este strict interzis ca elevii sa paraseascd unitatea de Tnvatamant, in timpul desfasurarii
programului scolar fira aprobarea profesorului de la ora/ diriginte/ director.

(17) Dupa terminarea orelor de program si in timpul noptii, cladirile scolare se vor incuia de catre
personalul abilitat, care va verifica, Tn prealabil, respectarea masurilor adoptate pentru paza contra
incendiilor si sigurantei imobilelor.

(18) Utilizarea spatiilor si terenului de sport va fi permisa in baza si conform prevederilor legale
stipulate de Legea nr.8/2023, de luni pana vineri n intervalul orar 18.00 — 20.00; sdmbati - duminica n
intervalul orar 10.00 — 12.00; iar in perioada vacantelor scolare in intervalul orar 17.00 — 19.00.

(19) Conducerea unitatii scolare:

- vastabili regulile concrete privind accesul, paza si circulatia Tn interiorul obiectivului;

- va stabili atributiile profesorilor de serviciu Tn legatura cu supravegherea elevilor si
insotirea, dupd caz, a persoanclor straine, mentinerea ordinii si disciplinei pe timpul
desfagurarii programului, relatiile cu personalul de pazd pentru preintimpinarea si
semnalarea oricarui caz de patrundere ilicita;

- va informa organele de politie despre producerea unor evenimente de naturd sa afecteze
ordinea publicd, precum si despre prezenta nejustificata a unor persoane in scoald sau in
imediata apropiere a acesteia;

- va organiza instruirea elevilor, cadrelor didactice, personalului tehnico- administrativ si
parintilor pentru cunoasterea si aplicarea prevederilor regulamentului propriu de ordine
interioara;

- va asigura, impreuna cu dirigintii si comitetele de parinti, analize cu privire la starea
disciplinara si masurile educative sau administrative necesare;
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- va asigura conditii pentru ca, periodic, cadre ale politiei sd desfasoare activitati pentru
pregatirea antiinfractionala a elevilor si cadrelor didactice;

(19) Personalul de paza este obligat s cunoasci si sa respecte indatoririle ce ii revin, fiind direct
raspunzator pentru paza si integritatea obiectivului, bunurilor si valorilor incredintate, precum si pentru
asigurarea ordinii in incinta unitatii de Tnvatamant.

(20) Pentru neindeplinirea atributiilor ce le revin personalului de paza si cadrelor didactice cu
calitate de profesor de serviciu le sunt aplicabile sanctunile prevazute de legislatia in vigoare.

(21) Nerespectarea regulamentului de ordine interioara atrage sanctionarea persoanelor vinovate
conform prevederilor regulamentului de organizare si functionare, aprobat prin Ordinul MEC
nr.5447/2020.

(22) Patrunderea fard drept in sediile institutiilor publice de invdtaméant preuniversitar se
pedepseste conform prevederilor art.2 din Decretul de Lege nr.88/1990.

CAPITOLUL 1
ORGANIZAREA PROGRAMULUI SCOLAR

ART 4.

(1) Anul scolar incepe la 1 septembrie si se Incheie la 31 august din anul calendaristic urmator.

(2) Structura anului scolar, respectiv perioadele de desfasurare a cursurilor, a vacantelor si a
sesiunilor de evaludri, examene si concursuri nationale se stabilesc prin ordin al ministrului educatiei si
cercetarii.

(3) In situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale,
cursurile scolare fata in fata pot fi suspendate pe o perioada determinata, potrivit reglementarilor aplicabile.

(4) Suspendarea cursurilor se poate face, dupa caz:

a) la nivelul unor formatiuni de studiu - grupe/clase din cadrul unitatii de invatamant, precum si la
nivelul unitatii de invatamant - la cererea directorului, in baza hotararii consiliului de administratie al
unitatii, cu informarea inspectorului scolar al municipiului Bucuresti, respectiv cu aprobarea inspectorului
scolar general si informarea Ministerului Educatiei si Cercetarii;

(5) Suspendarea cursurilor este urmatd de masuri privind parcurgerea integrald a programei
scolare prin modalitati alternative stabilite de consiliul de administratie al unitatii de Invatdmant.

(6) Reluarea activitatilor didactice care presupun prezenta fizica a elevilor Tn unitatea de
invatamant se realizeaza cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

ART. 5.
In perioada vacantelor in Scoala Gimnaziala Nr. 103 se pot organiza activititi educative gratuite
cu elevii scolii - Scoala de Vara — cu acordul verbal al parintilor si participarea voluntara a profesorilor.

ART. 6.
(1) Tn Scoala Gimnaziala Nr. 103 functioneazi clase de invatamant primar si gimnazial — forma de
invatamant cu frecventa .
(2) Programul de functionare este stabilit de Consiliul de Administratie al scolii. Activitatea
instructiv-educativa se desfasoara in 2 schimburi:
- schimbul I — ciclul primar si clasele a VIII-a — orele 8:00 — 14:00/ 15:00 cu orele de 50 de
minute, pauze de 10 minute si o pauza mare intre 9:50-10:10;
e la clasele pregatitoare si I activitatile de predare-invatare-evaluare acoperd 30 — 35 de
minute, restul de timp fiind destinat activitatolor liber alese, recreative;
e la clasele 1l — 1V, ora de curs este de 45 de minute, iar in ultimele 5 minute se
organizeaza activitati de tip recreativ.
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- schimbul al Il-lea — clasele V - VII — orele 11:10/ 12:10 — 18:00, cu orele de 50 de minute si
pauze de 10 minute

(3) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitti, alte situatii exceptionale, pe o
perioada determinata, durata orelor de curs si a pauzelor poate fi modificatd, la propunerea motivatd a
directorului, in baza hotararii Consiliului de Administratie al unitatii de invatimant, cu informarea
inspectoratului scolar.

(4) Numarul de elevi din clase, atat la invatamantul primar, cat si la cel gimnazial, este
reglementat prin Legea invatamantului preuniversitar Nr. 198/ 2023, dupa cum urmeaza:
- la invatamantul primar clasa cuprinde in medie 17 elevi, dar nu mai putin de 10 si nu mai mult de 22;
- la invatamantul gimnazial clasa cuprinde in medie 22 elevi, dar nu mai putin de 10 si nu mai mult de 26.

(5) Tn urma analizei de nevoi intreprinse de Consiliul de Administratie, privind resursele existente
(umane, financiare §i materiale) In Scoala Gimnazialda Nr. 103 functioneazd programul ,,Scoala dupa
scoalda”. Acesta se organizeaza prin decizia Consiliului de Administratie al unitatii de invatamant, cu avizul
Primariei Sectorului 5 si al ISMB.

(6) Ordinea si disciplina in scoald sunt asigurate de catre conducerea scolii i personalul didactic
aflat in scoald, cu sprijinul personalului nedidactic. Pe parcursul desfasurarii programului se organizeaza
serviciul pe scoald al cadrelor didactice, separat pentru schimbul I si schimbul II. Echipa de serviciu este
formata Tn fiecare zi din aproximativ 4 cadre didactice (1-2 cadre didactice pe fiecare palier). Fiecare
echipd de serviciu pastreazd cheia de la figsetul cu condici si registre si intocmeste procesul-verbal al
schimbului Tn cazul In care pe parcursul programului s-au produs situatii nedorite, care au perturbat buna
desfasurare a orelor de curs.

ATRIBUTIILE echipei de seriviciu — cadre didactice — sunt urmatoarele:

a) prezenta in scoald cu 15 minute inainte de Tnceperea programului;

b) supravegherea intrarii ordonate a elevilor in scoala si controlul tinutei;

C) interzicerea patrunderii in scoald a oricdror persoane straine (indeosebi a parintilor, dimineata);
d) supravegherea elevilor in pauze, pe coridoare si in clase;

e) asigurarea securitatii documentelor scolare (condici etc);

f)  verificarea modului in care se semneaza condica — atentionarea colegilor;

g) verificarea aspectului salilor de clasd dupa ultima ord de curs — prin sondaj;

h) completarea procesului-verbal Tn registru, daca este cazul.

CAPITOLUL 111
FORMATIUNILE DE STUDIU

ART. 7.

(1) In Scoala Gimnaziala Nr. 103 functioneazi clase de invatimant primar si gimnazial constituite
la propunerea directorului, prin hotdrarea Consiliului de Administratie, conform prevederilor legale.

(2) In situatii exceptionale, pe baza unei justificiri corespunzitoare din partea Consiliului de
Administratie al unitatii de Invatdmant, unitatile de Invatdmant pot organiza formatiuni de studiu sub
efectivul minim sau peste efectivul maxim, cu aprobarea Consiliului de Administratie al inspectoratului
scolar. In aceasta situatie, Consiliul de Administratie al unitatii de invatimant are posibilitatea de a consulta
si consiliul clasei, in vederea luarii deciziei.

(3) Consiliul de Administratie poate decide constituirea de grupe pentru elevi din formatiuni de
studiu diferite care aleg sa studieze aceleasi discipline optionale, In conformitate cu prevederile Statutului
elevului, cu incadrarea in numarul de norme aprobat. In Scoala Gimnaziala Nr. 103 functioneaza la fiecare
nivel, la ciclul gimnazial clase cu predare intensiv engleza.

(4) La inscrierea in invatamantul gimnazial, se asigurd, de reguld, continuitatea studiului limbilor
moderne, tindnd cont de oferta educationala a unitatii de invatamant.
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(5) Conducerea unitatii de invatamant constituie, de regula, formatiunile de studiu astfel incat
elevii sa studieze aceleasi limbi strdine.

(6) In situatii temeinic motivate, la solicitarea scrisa a parintilor, Consiliul de administratie poate
hotari ordinea studierii limbilor moderne sau schimbarea lor.

TITLUL I
MANAGEMENTUL UNITATII DE iINVATAMANT

CAPITOLUL |

DISPOZITII GENERALE

ART.S.

(1) Managementul unitatilor de Invatdmant cu personalitate juridica este asigurat in conformitate
cu prevederile legale.

(2) Scoala Gimnazialda Nr. 103 are personalitate juridica fiind condusd de Consiliul de
Administratie si de director.

(3) Pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin, conducerea unitatii de invitamant se consultd, dupa
caz, cu toate organismele interesate: consiliul profesoral, personalul didactic auxiliar, personalul nedidactic,
reprezentantii organizatiilor sindicale afiliate federatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de
activitate invdtamant preuniversitar, care au membri in unitate, consiliul reprezentativ al parintilor si
asociatia parintilor, consiliul scolar al elevilor, sucursalele asociatiilor reprezentative ale elevilor, acolo
unde este cazul, autoritatile administratiei publice locale.

ART.O.

Consultanta si asistenta juridicd pentru Scoala Gimnazialda Nr. 103 se asigurd, la cererea
directorului, de catre Inspectoratul Scolar al Sectorului 5/ISMB prin consilierul juridic.

CAPITOLUL I
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

ART.10.

(1) Consiliul de Administratiec este organul de decizie al intregii activitati scolare in domeniul
curricular, extracurricular, al programelor de dezvoltare ale scolii, de activitate cu comunitatea locala,
financiara, de personal, administrativ.

(2) in Scoala Gimnaziala Nr. 103, Consiliul de Administratie este alcatuit din 9 membri. Directorul
unitatii este presedintele Consiliului de Administratie. Secretarul este numit prin decizia directorului.

(3) Consiliul de Administratie este ales prin vot secret in sedinta Consiliului Profesoral si
functioneaza pe parcursul unui an scolar. Vechiul Consiliu de Administratie se autodizolva la Tnceputul
noului an scolar, in ziua in care are loc Consiliul Profesoral de analizd a activitatii pe anul gcolar trecut,
dupa ce prezinta raportul de activitate si planul de management ce va fi imbogatit de noul Consiliu de
Administratie i dupa ce aproba calificativele cadrelor didactice.

(4) Consiliul de Administratie desfasoara lunar cate o sedintd ordinara, in care, in principal, se
discutd modelul de implementare a obiectivelor din planul managerial; se analizeaza activitatea unor
comisii metodice, comisii de catedrd, comisii si colective de lucru. In situatia in care apar probleme
urgente, a caror dezbatere nu poate fi améinata pand la sedinta ordinara, Consiliul de Administratie poate
desfasura si sedinte extraordinare.

(5) In situatii obiective, cum ar fi calamititi, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele Consiliului de Administratie se pot desfasura on-line, prin mijloace electronice de
comunicare, in sistem de videoconferinta.
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ART.11.

(1) Tematica sedintelor Consiliului de Administratie se stabileste de comun acord, de catre toti
membrii Consiliului de Administratie, in prima intrunire din anul scolar.

(2) Consiliul de Administratie acorda calificativele anuale pentru personalul didactic si nedidactic
la sfarsitul anului scolar.

(3) Consiliul de Administratie acordd sau nu recomandarea pentru continuitate la
suplinire/detasare in anul scolar urmétor pentru cadrele didactice suplinitoare/detasate.

ART.12.

(1) La sedintele Consiliului de Administratic participd, de drept, cu statut de observatori,
reprezentantii organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate invatamant
preuniversitar din unitatea de invatamant.

(2) La sedintele Consiliului de Administratie in care se dezbat aspecte privind elevii, presedintele
are obligatia de a convoca reprezentantul consiliului scolar al elevilor, care are statut de observator.

CAPITOLUL 111
DIRECTORUL

ART.13.

(1) Directorul exercitd conducerea executiva a unitatii de Invatamant, in conformitate cu legislatia
n vigoare.

(2) Pe perioada exercitarii mandatului, directorul nu poate detine, conform legii, functia de
presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic, la nivel local, judetean sau national.

(3) Directorul unitatii de invatamant de stat poate fi eliberat din functie la propunerea motivati a
consiliului de administratie al inspectoratului scolar, la propunerea a 2/3 dintre membrii consiliului de
administratie al unitatii de invatimant sau la propunerea consiliului profesoral, cu votul a 2/3 dintre
membri. Tn aceasti ultima situatie, este obligatorie realizarea unui audit de citre inspectoratul scolar.
Rezultatele auditului se analizeazi in consiliul de administratie al inspectoratului scolar. in functie de
hotérarea Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar, Inspectorul Scolar General emite decizia
de eliberare din functie a directorului unitatii de invatamant. Hotararea revocarii directorului unitatii de
invatdimant preuniversitar cu personalitate juridica care scolarizeaza exclusiv in Invatdmant profesional si
tehnic cu o pondere majoritard a invatimantului dual se ia prin vot secret de catre 2/3 din membrii
Consiliului de Administratie.

(4) Directorul coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unititii de invagamant
si 0 propune spre aprobare Consiliului de Administratie.

ART.13.

(1) In exercitarea functiei de conducere executiva directorul are urmatoarele atributii:
este reprezentantul legal si realizeaza conducerea executiva a scolii;

organizeaza activitatea educationala;

raspunde de aplicarea legislatiei;

asigurd corelarea obiectivelor specific scolii cu cele stabilite la nivel local/national;
coordoneaza procesul de obtinere a autorizatiilor legale necesare functionarii scolii;
asigurd aplicarea si respectarea normelor de sdnatate si securitate in munca;

incheie parteneriate;

prezinta raportul asupra calitdtii educatiei din unitatea de invatamant.

(2) In exercitarea functiei de ordonator de credite:
e propune spre aprobare proiectul de buget si raportul de executie bugetara;
e raspunde de incadrarea in bugetul aprobat;
e face demersuri pentru atragerea de resurse extrabugetare;
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e raspunde de gestionarea bazei materiale a scolii.
(3) In exercitarea functiei de angajator:
e angajeaza personalul prin incheierea contractului individual de munca;
e intocmeste fisele posturilor;
e raspunde de evaluarea si formarea personalului;
e propune organizarea concursurilor pe post si angajarea personalului.

(4) Alte atributii:
e propune inspectoratului proiectul planului de scolarizare;
e coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale;
e numeste profesorii diriginti;
e propune calendarul activitatilor educative;
[ ]

asigura aplicarea planului de invatamant a programelor scolare si a metodologiei prin

responsabilul pentru curriculum;

e controleaza calitatea procesului instructive-educativ prin asistente la ore si participari la diverse
activitati;

e  sprijind integrarea cadrelor didactice debutante in colectivul scolii;

(5) Directorul are obligatia de a delega atributiile catre un alt cadru didactic, membru al
Consiliului de Administratie, in situatia imposibilitatii exercitarii acestora. Neindeplinirea acestei obligatii
constituie abatere disciplinard si se sanctioneaza conform legii. In situatii exceptionale (accident, boala si
altele asemenea) in care directorul nu poate delega atributiile, un alt cadru didactic, membru al Consiliului
de Administratie, desemnat anterior pentru astfel de situatii de catre acesta, preia atributiile directorului.

CAPITOLUL IV
TIPUL SI CONTINUTUL DOCUMENTELOR MANAGERIALE

ART. 14.

(1) Pentru optimizarea managementului unitatii de invatamant, conducerea acesteia elaboreaza
documente manageriale, astfel:

a) documente de diagnoza:

- rapoarte anuale ale comisiilor si compartimentelor din unitatea de invatdmant. Rapoartele anuale
de activitate se intocmesc de catre director si se valideazd de catre Consiliul de Administratie, la
propunerea directorului la inceputului anului scolar urmator.

- raportul anual de evaluare internd a calitatii. Raportul anual de evaluare internd (RAEI) se
intocmeste de cétre comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii, se valideaza de catre Consiliul de
Administratie, la propunerea coordonatorului comisiei si se prezinta, spre analiza, Consiliului Profesoral.

b) documente de prognoza:

- planul de dezvoltarea institutionald - constituie documentul de prognoza pe termen lung si se
elaboreaza de cétre o echipa coordonata de catre director, pentru o perioada de trei - cinci ani.

- planul managerial (pe an scolar)

- programul de dezvoltare a sistemului de control managerial;

¢) documente de evidentd manageriala:

- statul de functii;

- schema orara a unitatii de invatdmant/ programul zilnic al unitatii;

- planul de scolarizare.
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TITLUL 111
PERSONALUL UNITATII DE INVATAMANT
CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE
ART.15.

(1) In Scoala Gimnaziala Nr. 103, personalul este format din personal didactic de conducere,
didactic de predare, didactic auxiliar si personal nedidactic.

(2) Selectia personalului didactic, a celui didactic auxiliar si a celui nedidactic se face conform
normelor specifice fiecarei categorii de personal.

(3) Angajarea personalului didactic de predare, didactic auxiliar si nedidactic se realizeaza prin
incheierea contractului individual de munca cu unitatea de invatamant, prin reprezentantul sau legal.

ART.16.

(1) Drepturile si obligatiile personalului din invatamant sunt reglementate de legislatia in vigoare.

(2) Personalul din invatamantul preuniversitar trebuie sa indeplineasca conditiile de studii cerute
pentru postul ocupat si sa fie apt din punct de vedere medical.

(3) Personalul din invatdimantul preuniversitar are urmatoarele obligatii:
- trebuie sa aiba o tinutd morald demnd,in concordanta cu valorile pe care trebuie sa le transmita elevilor, o
vestimentatie decentd si un comportament responsabil;
- 1i este interzis sa desfasoare si sd Incurajeze actiuni de natura sa afecteze imaginea publica a elevului si
viata intima, privatd sau familiala a acestuia sau ale celorlalti salariati din unitate;
- 1i este interzis sa aplice pedepse corporale, precum si sd agreseze verbal, fizic sau emotional elevii si/sau
colegii;
- are obligatia de a veghea la siguranta elevilor, pe parcursul desfasurarii programului scolar si a
activitatilor scolare, extracurriculare/extrascolare;
- are obligatia sa sesizeze, dupa caz, institutiile publice de asistentd sociald/educationala specializata,
directia generalda de asistentd sociala si protectia copilului in legatura cu orice incalcari ale drepturilor
elevilor, inclusiv in legatura cu aspecte care le afecteaza demnitatea, integritateafizica si psihica.

CAPITOLUL I
PERSONALUL DIDACTIC

ART.17.

(1) Personalul didactic are drepturile si obligatiile prevazute de legislatia in vigoare si de
contractele colective de munca aplicabile.

(2) Pentru incadrarea $i mentinerea in functie, personalul didactic are obligatia sd prezinte un
certificat medical, eliberat pe un formular specific, aprobat prin ordin comun al ministrului educatiei si
cercetarii i ministrului sanatatii.

(3) Personalul didactic are obligatia de a participa la activitati de formare continua, in
conditiile legii.

(4) In Scoala Gimnaziald Nr.103 se organizeazi pe durata desfasuririi cursurilor, serviciul pe
scoald. Atributiile personalului de serviciu sunt stabilite prin regulamentul de organizare si functionare a
unitatii de Invatamant.

CAPITOLUL 11
PERSONALUL NEDIDACTIC

ART.18.
(1) Organizarea si desfagurarea concursului de ocupare a posturilor nedidactice din scoald sunt
coordonate de director. Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant aproba comisiile de concurs si
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valideaza rezultatele concursului.

(2) Angajarea personalului nedidactic Tn Scoala Gimnaziald Nr. 103 se face de catre director, cu
aprobarea Consiliului de Administratie, prin Tncheierea contractului individual de munca.

ART.19.

(1) Activitatea personalului nedidactic este coordonatd de administratorul de patrimoniu, care
stabileste programul si sectoarele de lucru ale personalului de ingrijire.

(2) Administratorul de patrimoniu nu poate folosi personalul subordonat in alte activitdti decét
cele necesare unitatii de invatamant.

(3) In functie de nevoile scolii, administratorul de patrimoniu poate modifica programul si
sectoarele de lucru ale subordonatilor.

CAPITOLUL IV
EVALUAREA PERSONALULUI

ART.20.

(1) Evaluarea personalului didactic se realizeaza Tn baza fisei de evaluare adusa lacunostinta la
inceputul anului scolar.

(2) Evaluarea personalului nedidactic se realizeaza la sfarsitul anului calendaristic, iar conducerea
scolii va comunica in scris rezultatul evaludrii, conform fisei specifice.

CAPITOLUL V
RASPUNDEREA DISCIPLINARA A PERSONALULUI

ART.21.
(1) Personalul didactic, personalul didactic auxiliar si cel de conducere raspund disciplinar conformLegii
invatamantului preuniversitar Nr. 198/ 2023, cu modificérile §i completérile ulterioare.

(2) Personalul nedidactic raspunde disciplinar in conformitate cu prevederile Legii nr.53/2003
- Codul muncii, republicata, cu modificarile i completarile ulterioare.

TITLULV
ORGANISME FUNCTIONALE SI RESPONSABILITATI ALE CADRELOR DIDACTICE

CAPITOLUL |
ORGANISME FUNCTIONALE

SECTIUNEA |
CONSILIUL PROFESORAL

ART.22.

(1) Consiliul Profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice de conducere, de predare si de
instruire practica din Scoala Gimnaziala Nr.103. Presedinteleconsiliului profesoral este directorul.

(2) Consiliul Profesoral se intruneste lunar sau de cate ori este nevoie, la propunerea directorului
sau la solicitarea a minimum 1/3 din numarul personalului didactic de predare.

(3) Personalul didactic are obligatia de a participa la sedintele Consiliului Profesoral din unitatea de
invatamant unde declara, Tn scris, la Tnceputul fiecarui an scolar, ca are normade baza. Absenta nemotivati de
la sedintele Consiliului Profesoral din unitatea de invatamant, unde are norma de baza, se considera abatere
disciplinara.

(4) Cvorumul necesar pentru intrunirea in sedinta a Consiliului Profesoral este de 2/3 din numarul
total al membrilor.
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(5) La sedintele Consiliului Profesoral pot participa si reprezentantii organizatiilor sindicale
reprezentative la nivel de sector de activitate invagamant preuniversitar care au membriin unitate.

(6) La sfarsitul fiecarei sedinte a Consiliului Profesoral, toti participantii au obligatia sa semneze
procesul-verbal de sedinta.

(7) Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale al Consiliului Profesoral. Registrul de
procese-verbale se numeroteaza pe fiecare pagina si se inregistreaza. Pe ultima pagina, directorul unitatii de
invatamant semneaza pentru certificarea numarului paginilor registrului si aplica stampila unitatii de
invatamant; registrul este insotit de un dosar care contine anexele proceselor-verbale.

(8) Hotararile se adopta prin vot deschis sau secret cu cel putin jumatate plus unu din numarul
total al membrilor.

(9) In situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele Consiliului Profesoral se pot desfasura on-line, prin mijloace electronice de
comunicare, in sistem de videoconferinta.

ART.23.

Consiliul Profesoral are urmatoarele atributii:

a) analizeaza, dezbate si valideaza raportul general privind starea si calitatea invatdmantului din
Scoala Gimnaziald Nr.103;

b) alege, prin vot secret, reprezentantii personalului didactic in Consiliul de Administratie;

c) dezbate, avizeaza si propune Consiliului de Administratie, spre aprobare, planul de dezvoltare
institutionala al scolii;

d) dezbate si aproba rapoartele de activitate anuale, precum si eventuale completari sau modificari ale
acestora;

e) aproba raportul privind situatia scolara anuald prezentat de fiecare invatator/institutor/profesor
pentru invatamant primar/profesor-diriginte, precum si situatia scolara dupa incheierea sesiunilor
de amanari, diferente si corigente;

f) hotaraste asupra tipului de sanctiune disciplinara aplicata elevilor care savarsesc abateri, potrivit
prevederilor prezentului regulament si ale regulamentului de organizare si functionare a unitatii de
invatamant si ale Statutului elevului;

g) propune acordarea recompenselor pentru elevi §i pentru personalul didactic din unitatea de
invatamant, conform reglementarilor Tn vigoare;

h) wvalideaza notele la purtare mai mici de 7, precum si calificativele la purtare mai mici de "bine",
pentru elevii din invatdmantul primar;

i) avizeazd oferta de curriculum la decizia scolii pentru anul scolar urmator si o propune spre
aprobare Consiliului de Administratie;

j) avizeaza curriculumul Tn dezvoltare locala (CDL) si Tl propune spre aprobare directorului;

k) avizeaza proiectul planului de scolarizare;

I) valideazi fisele de autoevaluare ale personalului didactic al unitatii de invatamant,in baza carora
se stabileste calificativul anual,

m) propune Consiliului de Administratie programele de formare continud si dezvoltare profesionald
ale cadrelor didactice;

n) dezbate si avizeaza regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant;

0) dezbate, la solicitarea ministerului, a inspectoratului scolar sau din proprie initiativa, proiecte de
acte normative si/sau administrative cu caracter normativ, care reglementeaza activitatea la nivelul
sistemului national de invatdmant, formuleaza propuneri de modificare sau de completare a
acestora;

p) dezbate probleme legate de continutul sau organizarea actului educational din unitatea de
invatamant si propune Consiliului de Administratie masuri de optimizare a acestuia;

q) alege, prin vot secret, cadrele didactice membre ale Comisiei pentru evaluarea si asigurarea
calitatii, in conditiile legii;

r) indeplineste, in limitele legii, alte atributii stabilite de Consiliul de Administratie, precum si orice
alte atributii potrivit legislatiei in vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;
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s) propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invatamant, conform legii.
ART.24.
Documentele consiliului profesoral sunt:

a) tematica si graficul sedintelor Consiliului Profesoral,

b) convocatoare ale Consiliului Profesoral;

c) registrul de procese-verbale al Consiliului Profesoral, insotit de dosarul cu anexele proceselor-
verbale.

SECTIUNE A 1I-A
CONSILIUL CLASEI

ART.25.

(1) Consiliul clasei este constituit din totalitatea personalului didactic care preda la clasa
respectiva, din cel putin un parinte delegat al comitetului de parinti al clasei si reprezentantul elevilor clasei
respective, desemnat prin vot secret de catre elevii clasei (cu exceptia claselor din invatimantul primar).

(2) Presedintele consiliului clasei este invatatorul/ dirigintele, in cazul invitamantului gimnazial.

(3) Consiliul clasei se intruneste ori de cate ori este necesar, la solicitarea invatatorului/
profesorului diriginte, a reprezentantilor parintilor si ai elevilor.

(4) Consiliul clasei se intruneste in prezenta a cel putin 2/3 din totalul membrilor si adopta hotarari
cu votul a jumatate plus unu din totalul membrilor sai.

(5) La sfarsitul fiecarei sedinte a consiliului clasei, toti membrii au obligatia sa semneze procesul-
verbal de sedinta.

(6) In situatii obiective, cum ar fi calamititi, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele Consiliului clasei se pot desfasura on-line, prin mijloace electronice de comunicare,
n sistem de videoconferinta.

ART.26.

Consiliul clasei are urmatoarele atributii:

- analizeaza progresul scolar si comportamentul fiecarui elev;

- stabileste masuri de sprijin atat pentru elevii cu probleme de invitare sau de comportament, cét si
pentru elevii cu rezultate deosebite;

- stabileste notele/calificativele la purtare pentru fiecare elev al clasei, in functie de frecventa si
comportamentul acestuia in activitatea scolarda si extragcolara; propune consiliului profesoral validarea
notelor mai mici de 7,00, saua calificativelormai mici de "bine", pentru invatdmantul primar;

- propune recompense pentru elevii cu rezultate deosebite;

- participa la intdlniri cu parintii si elevii ori de cate ori este nevoie, la solicitarea invatatorului/
dirigintelui sau a cel putin 1/3 dintre parintii elevilor clasei;

- analizeaza abaterile disciplinare ale elevilor si propune invatatorului/ profesorului diriginte sanctiunile
disciplinare previzute pentru elevi, in conformitate cu legislatia in vigoare.

CAPITOLUL I
RESPONSABILITATILE PERSONALULUI DIDACTIC

SECTIUNEA I
COORDONATORUL PENTRU PROIECTE SI PROGRAME EDUCATIVE SCOLARE SI
EXTRASCOLARE

ART.27.

(1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare este un cadru
didactic titular, propus de Consiliul Profesoral si aprobat de catre Consiliul de Administratie, in baza
unor criterii specifice aprobate de catre Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale Nr.103.
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(2) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare coordoneazi
activitatea educativa din unitatea de invatdmant, initiaza, organizeaza si desfasoara activitati extragcolare
la nivelul unitdtii de invatamant, cu dirigintii, cu responsabilul comisiei de invatamant primar, cu consiliul
reprezentativ al parintilor si asociatia de parinti, cu reprezentanti ai consiliului elevilor, cu consilierul
scolar si cu partenerii guvernamentali si neguvernamentali.

(3) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare are urmétoarele
atributii:

- elaboreaza proiectul programului activitatilor educative scolare si extragcolare;
- coordoneaza activitatea educativd nonformald din scoala;
- elaboreaza, propune si implementeaza proiecte de programe educative;
- prezinta rapoarte anuale privind activitatea educativa si rezultatele acesteia;
- disemineaza informatiile privind activitatile educative.
- avizeaza planificarea activitatilor din cadrul programului activitatilor educative aleclasei/grupei;
- faciliteaza implicarea consiliului reprezentativ al parintilor i asociatiei de parinti si a partenerilor
educationali Th activitatile educative.
- elaboreaza tematici si propune forme de desfasurare a consultatiilor cu parintii sau reprezentantii legali
pe teme educative;
- propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitatii educative nonformaledesfasurate la nivelul
unitatii de invatamant;
- faciliteaza vizite de studii pentru elevi, Tn tara si Tn strainatate, desfasurate Tn cadrulprogramelor de
parteneriat educational;
- orice alte atributii rezultand din legislatia Tn vigoare.
ART.28:
Portofoliul coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare contine:

a) oferta educationald a unitatii de invatimant in domeniul activitatii educativeextrascolare;
b) planul anual al activitatii educative extrascolare;

C) programe de parteneriat pentru realizarea de activitati educative extragcolare;

d) programe educative de preventie si interventie;

€) modalititi de monitorizare si evaluare a activitatii educative extragcolare;

f) masuri de optimizare a ofertei educationale extrascolare;

g) rapoarte de activitate anuale;

h) documente care reglementeaza activitatea extrascolard, Tn format letric/electronic, transmise de
inspectoratul scolar si minister, privind activitatea educativa extrascolara.

ART.29.

(1) Coordonatorul de proiecte si programe educative scolare si extrascolare beneficiaza de o zi
metodica.

(2) Activitatea desfagurata de coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extragcolare se regidseste in raportul anual de activitate, prezentat in Consiliul de Administratie.
Activitatea educativa scolara si extragcolard este parte a planului de dezvoltare institutionala a Scolii
Gimnaziale Nr. 103.

SECTIUNEA A II-A
PROFESORUL DIRIGINTE

ART. 30.

(1)Profesorul diriginte coordoneazi activitatea clasei din invitaméantul gimnazial. Tn cazul
invatamantului primar, atributiile dirigintelui revin invatatorului /institutorului /profesorului pentru
invatamantul primar.
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(2) Un cadru didactic poate indeplini atributiile de profesor diriginte la o singuriformatiune de
studiu.

ART.31.

(1)Profesorii diriginti sunt numiti, anual, de catre director, in baza hotararii Consiliului de
Administratie, avandu-se in vedere principiul continuitatii.

(2)De regula, este numit profesor diriginte un cadru didactic titular sau suplinitor care are cel
putin 0 jumatate din norma didactica Th Scoala Gimnaziala Nr.103 si care preda la clasa respectiva.

ART.32.

Activitatile specifice functiei de diriginte/ invatitor sunt prevazute in fisa postului cadrului

didactic.

(1) Profesorul diriginte realizeazd anual, planificarea activitdtilor conform proiectului de dezvoltare
institutionald si nevoilor educationale ale colectivului de elevi pe care il coordoneaza. Planificarea se
avizeaza de catre directorul unitatii de invatamant.

(2) Activitatile de suport educational, consiliere si orientare profesionala sunt obligatorii si sunt
desfagurate de profesorul diriginte astfel:

a) n cadrul orelor din aria curriculara consiliere si orientare;

b) 1n afara orelor de curs, prin stabilirea unui interval orar in care se vor desfisura activititile de suport
educational, consilieresi orientare profesionala, care va fi adus la cunostinta elevilor, parintilor si celorlalte
cadre didactice. Planificarea orei destinate acestor activitati se realizeaza cu aprobarea directorului
unitatii de invatamant.

(3) Profesorul diriginte desfdsoard activititi de suport educational, consiliere si orientare
profesionala pentru elevii clasei. Activitatile se refera la:

a) teme stabilite in concordanta cu specificul varstei, cu interesele sau solicitdrile elevilor, pe baza
programelor scolare Th vigoare elaborate pentru aria curriculara ,,Consiliere si orientare";

b) teme de educatie in conformitate cu prevederile actelor normative si ale strategiilor nationale,
precum si in baza parteneriatelor incheiate de Ministerul Educatiei cu alte ministere, institutii si
organizatii.

(4) Profesorul diriginte desfasoard activitati educative extrascolare, pe care le stabileste dupa
consultarea elevilor si a parintilor, in concordanta cu specificul varstei si a nevoilor identificate pentru
colectivul de elevi.

ART. 33.

(1) Pentru realizarea unei comunicari constante cu parintii sau reprezentantii legali, invatatorul,
respectiv profesorul diriginte stabileste, lunar, o intlnire pentru prezentarea situatiei scolare a elevilor,
pentru discutarea problemelor educationale sau comportamentale specifice ale acestora.

(2) Planificarea orelor dedicate intlnirilor dirigintilor cu parintii se comunica elevilor si
parintilor.

(3) Tntalnirile individuale cu parintii sau reprezentantii legali, se desfisoara siptaiménal in ziua
dedicata consultatiilor cu parintii, zi stabilitd de invatator, respectiv profesorul diriginte si Th conformitate
cu o programare stabilitd in prealabil. La aceasté intilnire poate participa si elevul.

ART.34.

Profesorul diriginte/ invitatorul are urmatoarele atributii:

1. organizeazi si coordoneazi:
a) activitatea colectivului de elevi;
b) activitatea consiliului clasei;

c) ntalniri cu parintii sau reprezentantii legali la Tnceputul si sfarsitul anului scolar si ori de cate
ori este cazul;

d) actiuni de orientare scolari si profesionala pentru elevii clasei;
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e) activitati educative si de consiliere;

f) activitati extracurriculare si extrascolare Tn unitatea de invitimant si in afaraacesteia, inclusiv
activitatile realizate prin intermediul tehnologiei si al internetului;

2. monitorizeazi:

a) situatia la invatatura a elevilor;

b) frecventa la ore a elevilor;

C) participarea si rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare;

d) comportamentul elevilor in timpul activitatilor scolare, extragcolare si extracurriculare;

€) participarea elevilor la programe sau proiecte si implicarea acestora in activitati de voluntariat;
3. colaboreazi cu:

a) profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare
pentru informarea privind activitatea elevilor, pentru solutionarea unor situatii specifice activitatilor
scolare si pentru toate aspectele care vizeaza procesulinstructiv-educativ, care-i implica pe elevi;

b) cabinetele de asistentd psihopedagogica, in activititi de consiliere si orientare a elevilor clasei;

C) directorul unitatii de invafamant, pentru organizarea unor activitai ale colectivuluide elevi, pentru
initierea unor proiecte educationale cu elevii, pentru rezolvarea unor probleme administrative referitoare
la intretinerea si dotarea salii de clasa, inclusiv in scopul pastrarii bazei materiale, pentru solutionarea
unor probleme sau situatii deosebite, aparute n legatura cu colectivul de elevi;

d) asociatia si comitetul de parinti, parintii sau reprezentantii legali pentru toate aspectele care
vizeaza activitatea elevilor si evenimentele importante la care acestia participd si cu alti parteneri
implicati in activitatea educativa scolara si extragcolara;

€) alti parteneri implicati Tn activitatea educativa scolar si extragcolar;

f) compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii ale
elevilor clasei;

g) persoana desemnata pentru gestionarea SIIIR, in vederea completarii si actualizarii datelor
referitoare la elevi;

4. informeazi:

a) elevii si parin{ii sau reprezentantii legali, despre prevederile regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant;

b) elevii si parinii sau reprezentantii legali, cu privire la reglementrile referitoare la evaludri si
examene si cu privire la alte documente care reglementeaza activitatea si parcursul scolar al elevilor;

C) pirintii sau reprezentantii legali, despre situatia scolard, despre comportamentul elevilor, despre
frecventa acestora la ore; informarea se realizeazd in cadrul intalnirilor cu parintii sau reprezentantii
legali, precum si Tn scris, ori de céte ori este nevoie;

d) parintii sau reprezentantii legali, in cazul in care elevul inregistreazi absente nemotivate;
informarea se face in scris; numarul acestora se stabileste prin regulamentul de organizare si functionare
a fiecarei unitati de invatamant.

€) pdrintii sau reprezentantii legali, n scris, referitor la situatiile de corigentd, sanctionarile
disciplinare, neincheierea situatiei scolare sau repetentie;

ART. 35.
Profesorul diriginte/ invatatorul mai are si urmatoarele atributii:
a) completeaza catalogul digital al clasei cu datele de identificare scolard ale elevilor (nume,
initiala tatalui, prenume, numar matricol etc.);

b) motiveazi absentele elevilor, In conformitate cu prevederile prezentului regulament;
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C) propune in cadrul consiliului clasei si in Consiliul Profesoral, nota la purtare a fiecarui
elev, in conformitate cu reglementarile prezentului Regulament;

d) aduce la cunostinta Consiliului Profesoral, pentru aprobare, sanctiunile elevilor propuse de catre
Consiliul clasei, precum si propunerea de ridicare a sanctiunilor privindscaderea notei la purtare;

e) pune n aplicare sanctiunile aplicabile elevilor decise de Consiliul Profesoral in conformitate cu
prezentul Regulament si statutul elevului;

f) incheie situatia scolard a fiecarui elev la sfarsit de an scolar si o consemneaza Tn catalog si n
carnetul de elev;

g) realizeaza ierarhizarea elevilor la sfarsit de an scolar pe baza rezultatelor acestora;

h) propune Consiliului de Administratie acordarea de burse pentru elevi, in conformitatecu legislatia Tn
vigoare;

i) completeaza documentele specifice colectivului de elevi;
]) intocmeste calendarul activitatilor educative extrascolare ale clasei
ART. 36.

La nivelul Scolii Gimnaziale Nr. 103 functioneazd urmdtoarele comisii care 1si desfiasoari
activitatea pe baza deciziilor de constituire emise de directorul scolii:
I. cucaracter permanent:

a) Comisia pentru curriculum alcatuita din presedinte (director) si 6 membri, responsabili
pentru fiecare arie curriculard. Atributiile comisiei constau in elaborarea proiectului curricular
al unitatii: trunchi comun, discipline optionale, finalitati si obiective ale unitatii, metodologia
de evaluare, criterii de selectie a elevilor; elaborarea ofertei educationale a scolii si a strategiei
promotionale; analizarea si vizarea CDS; elaborarea criteriilor de clasificare a optiunilor
elevilor si pentru intocmirea corectd a schemei orare; elaborarea metodologiei de aplicare a
activitatii de consiliere si orientare; elaborarea programelor si planurilor anuale si semestriale.

b) Comisia de evaluarea si asigurarea calitatii. Atributiile comisiei sunt:

- elaboreaza si coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a
calitatii, aprobate de conducerea organizatiei furnizoare de educatie, conform domeniilor si
criteriilor prevazute la art. 12;

- elaboreaza anual un raport de evaluare internd privind calitatea educatiei in organizatia
respectiva. Raportul este adus la cunostintd tuturor beneficiarilor prin afisare sau publicare si
este pus la dispozitie evaluatorului extern;

- elaboreaza propuneri de imbunétatire a calitatii educatiei;

- coopereaza cu agentia romana specializatd pentru asigurarea calitdtii, cu alte agentii si
organisme abilitate sau institutii similare din tara ori din strdinatate, potrivit legii.

c) Comisia pentru controlul managerial intern. Comisia are, in principal, urmétoarele
atributii:

- elaboreazd Programul de dezvoltare a sistemului de control managerial al scolii, program
care cuprinde obiective, actiuni, responsabilitati, termene, precum si alte masuri necesare
dezvoltarii acesteia. La elaborarea programului se vor avea 1n vedere regulile de management
continute 1n standardele de control intern, aprobate prin ordinul ministrului finantelor publice
nr. 400/2015, particularitatile organizatorice, functionale si de atributii ale unitatii personalul
si structura acesteia, alte reglementari si conditii specifice;

- supune aprobarii directorului programul de dezvoltare a sistemului de control managerial al
unitatii si asigurd actualizarea sa;

- primeste de la compartimentele din unitate informari referitoare la progresele inregistrate cu
privire la dezvoltarea sistemelor proprii de control managerial, in raport cu programele
adoptate, precum si referiri la situatiile deosebite si la actiunile de monitorizare, coordonare si
Tndrumare intreprinse;
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- Indruma compartimentele din unitate in elaborarea programelor, in realizarea si actualizarea
acestora si 1n alte activitati legate de controlul managerial;

- prezintd directorului, ori de cate ori considerda necesar, informari referitoare la progresele
nregistrate cu privire la dezvoltarea sistemului managerial Tn raport cu programul adoptat la
nivelul scolii, la actiunile de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica
desfasurate, precum si la alte probleme in legatura cu acest domeniu.

d) Comisia de securitate si sinitate in muncia si pentru situatii de urgenti, alcatuitd din
responsabil si 4 membri, care elaboreazd normele de protectie a muncii si instructajele
necesare, organizeaza activitati de prevenire si stingere a incendiilor, intocmeste necesarul de
materiale si mijloace PSI, difuzeaza in sali planurile si masurile de evacuare in caz de
incendiu.

e) Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si
discriminatorii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii, alcituita din responsabil
si membri ai profesorilor, consilierul scolar, reprezentantul elevilor, al PS5 si Circa 24 de
Politie, cu atributii privind monitorizarea aplicarii Legii 272/2004 modificata si completata cu
Legea 45/09.04.2020, privind Protectia §i promovarea drepturilor copilului, organizarea unor
intalniri cu reprezentanti ai unor institutii abilitate in vederea prevenirii i combaterii
delicventei juvenile.

Il. Cu caracter temporar (isi desfasoara activitatea doar in anumite perioade ale anului scolar)
I1l. Cu caracter ocazional (infiintate ori de céte ori se impune constituirea unei astfel de comisii
pentru rezolvarea unor problem specific unitatii)

ART. 37.

Alte comisii constituite in Scoala Gimnaziala Nr.103:

Comisia de intocmire a orarului scolar si asigurarea serviciului pe scoali — este constituitd din
responsabil si 4 membri.

La elaborarea orarului comisia va tine cont de planurile cadru, planul de scolarizare, cerintele
psihopedagogice, medicale si de normare. Un membru — invatator — centralizeaza schemele orare elaborate
de fiecare invatator si le afiseazi la cancelarie. Celalalt membru — profesor — intocmeste schema orard la
ciclul gimnazial. Responsabilul verifica dacd schemele orare respectd principiile pedagogice, apoi le
prezinta directorului spre aprobare.

Unul dintre membri — invitator — alcatuieste echipele de serviciu pentru schimbul I, iar celilalt
membru — profesor — formeaza echipele de serviciu pentru schimbul al II-lea. Responsabilul comisiei
repartizeaza memebrii echipei pe cele 3 nivele ale cladirii, numeste responsabilul fiecdrei echipe, precum si
cadrele didactice care pastreaza cheia de la fisetul cu cataloage.

Comisia colaboreaza cu conducerea scolii, Consiliul de administratie si cu administratorul scolii in
probleme privind asigurarea securitatii scolii in timpul programului zilnic.

Comisia pentru dezvoltare profesionala si evolutie in cariera didactica, formatd din
responsabil si 3 membri. Comisia monitorizeaza activitatea de formare continud a personalului din unitate
si 1si va desfasura activitatea in baza unui plan managerial aprobat de conducerea liceului si in colaborare
cu CCD.

Comisiei cu responsabilititi in managementul Sistemului Informatic Integrat al
invétﬁmﬁntului din Roménia SIIIR, formati din director, informatician si secretar. Comisia va desfasura
activitatea de colectare a datelor statistice pentru sistemul national de indicatori pentru educatie, pe care le
transmite inspectoratului scolar si raspunde de introducerea datelor in Sistemul Informatic Integrat al
Invatimantului din Romania (SIIIR).

Comisia de incadrare si salarizare, formatd din responsabil si 3 membri, care se ocupa se
incadrarea si salarizarea personalului scolii.

Comisia pentru Tntocmirea regulamentelor, formatid din presedinte (director), responsabil
CEAC, secretar CEAC si 2 membri.

Atributiile comisiei constau in:

a) analiza punctelor tari/ slabe privind aplicarea regulamentelor;
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b) prezentarea rezultatelor in Raportul anual de analiza a activitatii;

c) elaborarea proiectului privind Regulamentul de ordine interioard avand in vedere inlaturarea
punctelor slabe:

d) prezentarea, dezbaterea aprobarea si afisarea Regulamentului de ordine interioara in clase si locuri
vizibile.

Comisia pentru monitorizarea ritmicititii notirii, frecventi, combaterea absenteismului si a
abandonului scolar, care verifica frecventa elevilor si ritmicitatea notarii.

Comisia pentru examene de corigenti, aménéri sau diferente, formati din responsabil si 4
membri. Comisia isi va desfasura activitatea in conformitate cu sectiunea a 2-a art.142 al.5-6, art.143 al.1-
5, din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar.

Comisia pentru olimpiade, concursuri scolare si pregitirea suplimentara a elevilor, care se
ocupa de promovarea, participarea elevilor la concursuri si olimpiade scolare si premierea acestora.

Comisiei pentru organizare si desfisurare testirii pentru ocuparea posturilor vacante.
Membrii Comisiei au atributiile prevazute in Metodologia de organizare si desfasurare a concursurilor de
ocupare a posturilor didactice/cadrelor care se vacanteazd pe parcusul anului scolar In unitatile de
invatimant preuniversitar de stat, anexa la OMEN nr.4959/02.09.2013.

Comisia pentru programe de sustinere educationala - burse, Euro 200, rechizite scolare etc. -
pentru elevi, alcatuitd din presedinte si 5 membri, care face cunoscute elevilor si parintilor criteriile de
acordare a burselor si a altor subventii, preia si analizeaza dosarele, depune documentele necasare la
secretariatul scolii.

Comisia pentru evaluarea ofertelor, alcituiti din presedinte si 2 membri.

Atributiile comisiei sunt urmatoarele:
e verifica documentele depuse de ofertanti;
e evalueaza ofertele financiare, stabilind clasamentul ofertelor admisibile;
e stabilesc oferta castigatoare, aplicand criteriul de atribuire ,,pretul/ tariful cel mai mic/ mare”;
e propune Consiliului de Administratie spre aprobare oferta/ ofertele castigatoare.
Comisia de inventariere anuali a patrimoniului. Membrii comisiei au urmatoarele atributii:
asistd la inventarierea anuald a bunurilor din patrimoniul scolii;
e preiau pe bazd de inventar si gestioneazd o parte din bunurile scolii pe care le folosesc in
activitate;
e administratorul de patrimoniu inregistreaza in inventar, pe baza documentelor insotitoare bunurile
intrate in patrimoniul scolii;
e  propun spre casare bunurile uzate fizic si moral;
e raspund de corectitudinea scriptica si faptica a inventarului.

Comisia de scoatere din uz a obiectelor de inventar in folosinta si pentru declasarea
mijloacelor fixe. Comisia se intruneste la cererea gestionarului si analizeazd propunerea acestuia de
scoatere din uz a unor obiecte de inventar sau de declasare a unor bunuri materiale, impreuna cu Notele
justificative (referatele) privind descrierea degradarii, intocmite de responsabilii bunurilor pe care le are in
magazie.

Comisia de achizitii publice, alcatuitd din responsabil si 4 membri, care se ocupa de ofertele de
achizitii publice, negociaza preturile cu furnizorii, difuzeaza documentele de negociere aprobate precum si
valorile de contractare pentru produsele licitate si adjudicate, participa la incheierea contractelor pe baza
proceselor verbale si a hotararilor de licitatii, tine evidenta ofertelor si a contractelor incheiate.

Comisia pentru promovarea imaginii din cadrul Scolii Gimnaziale Nr. 103, promoveaza
imaginea scolii in mass-media, pe pagina de facebook a scolii, reactualizeaza permanent site-ul scolii,
informeaza lunar, conducerea scolii, asupra activitatilor desfasurate.

Comisia de receptie la terminarea lucrarilor, alcituiti din presedinte si 4 membri, cu
urmatoarele atributii:

e receptioneaza lucrarile efectuate;
e constatd eventualele nereguli si le aduce la cunostinta executantului;
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e semneaza procesul-verbal de receptie la terminarea lucrarilor.

Comisia de Tnscriere pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al limbii
engleze avand urmitoarea componentd: presedinte, secretar si 2 membri. Comisia de inscriere primeste
cererile-tip (ANEXA 7) prin care pdrintele/ tutorele/ reprezentantul legal inscrie elevul la Testarea de
competenta lingvistica.

Comisia de organizare si evaluare a Testului de competenti lingvistica pentru admiterea in
clasa a V-a cu program intensiv de studiu al limbii engleze avind urmatoarea componenta: presedinte,
secretar si 3 membri. Comisia de organizare si evaluare elaboreaza subiectele si baremele de evaluare
pentru Testul de competenta lingvisticd, in baza Procedurii M.E.N. nr. 32530/ 27.05.2019 privind
organizarea si desfasurarea testului de competenta lingvistica pentru admiterea in clasa a V-a cu program
intensiv de predare a unei limbi moderne de circulatie internationale, cu modificarile aduse prin O.M.E. nr.
3691/ 19.04.2021, de afisarea rezultatelor dupd testul initial si a rezultatelor finale, dupa rezolvarea
eventualelor contestatii.

TITLUL VI
STRUCTURA, ORGANIZAREA SI RESPONSABILITATILE PERSONALULUI DIDACTIC
AUXILIAR SI NEDIDACTIC

CAPITOLUL |
COMPARTIMENTUL SECRETARIAT

ART. 38.

(1) Compartimentul secretariat cuprinde posturile de secretar si cel de informatician si este
subordonat directorului.

(2) Secretariatul functioneaza in program de lucru cu elevii, parintii sau reprezentantii legali sau
alte persoane interesate din afara unitatii, aprobat de director, in baza hotarariiConsiliului de Administratie.

ART. 39.

Compartimentul secretariat are urmatoarele atributii:

a) transmiterea informatiilor la nivelul unititii de invatgmant;

b) intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date;

C) intocmirea i transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte categorii de documente solicitate de
catre autoritati, precum si a corespondentei unitatii;

d) inscrierea elevilor pe baza dosarelor personale, pastrarea, organizarea si actualizarea permanenti a
evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind miscareaelevilor, in baza hotararilor consiliului de
administratie;

€) rezolvarea problemelor specifice pregitirii si desfdsurdrii examenelor si evaludrilornationale, ale
concursurilor de ocupare a posturilor vacante, conform atributiilor prevazute de legislatia Th vigoare sau
de fisa postului;

f) completarea, verificarea, pastrarea in conditii de securitate si arhivarea documentelor referitoare
la situatia scolara a elevilor si a statelor de functii;

g) procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii si a documentelor scolare, in
conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul juridic al actelorde studii si al documentelor
de evidenta scolard in invataméntul preuniversitar, aprobat prin ordin al ministrului educatiei si
cercetarii;

h) selectia, evidenta si depunerea documentelor la Arhivele Nationale, dupa expirareatermenelor de
pastrare, stabilite prin ,,Indicatorul termenelor de pastrare", aprobat prin ordin al ministrului educatiei;

i) pastrarea si aplicarea stampilei unitdtii pe documentele avizate si semnate de persoanele
competente;
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]) intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor, potrivit legislatiei
n vigoare sau fisei postului;

k) intocmirea statelor de personal;

1) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor unititii de invatamant;
m) calcularea drepturilor salariale sau de alti natura in colaborare cu serviciul contabilitate;

n) gestionarea corespondentei unitdtii de invatamant;

0) Tntocmirea si actualizarea procedurilor activitatilor desfasurate la nivelul compartimentului, n
conformitate cu legislatia in vigoare;

p) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultdnd din legislatia in vigoare, contractele
colective de munca aplicabile, regulamentul de organizare i functionare al unitatii, regulamentul intern,
hotararile consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.

ART. 40.

(1) Tn Scoala Gimnaziala Nr. 103 este desemnat prin hotirirea Consiliului de Administratie un
profesor titular care scrie condica de prezenta pentru ciclul gimnazial. La clasele pregatitoare-clasa a 1V-a,
fiecare invatator are obligatia de a completa condica pentru clasa pe care o conduce.

(2) Tn perioada cursurilor, condicile se pastreaza in cancelarie, ntr-un fiset securizat, iar n
perioada vacantelor scolare, la secretariat, in aceleasi conditii de siguranta.

CAPITOLUL I
CONTABILITATEA/SERVICIUL FINANCIAR

ART 41.

(1) Serviciul financiar cuprinde administratorul financiar, denumit ,,contabil” si este subordonat
directorului.

(2) Serviciul financiar are urmatoarele atributii:

a) desfisurarea activitatii financiar-contabile a unitatii de invatamant;

b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al unitatii de invatamant, Th
conformitate cu dispozitiile legale Tn vigoare si cu hotararile consiliului deadministratie;

¢) ntocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetard, conform legislatiei in vigoare
si contractelor colective de munca aplicabile;

d) informarea periodici a consiliului de administratie cu privire la executia bugetar;
€) organizarea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor;

f) consemnarea in documente justificative a oricirei operatiuni care afecteaza patrimoniul unitatii de
invatamant si inregistrarea h evidenta contabila a documentelor;

g) Intocmirea si verificarea statelor de platd fn colaborare cu serviciul secretariat;

h) valorificarea rezultatelor procesului de inventariere a patrimoniului, in situatiile prevazute de lege
si ori de cate ori consiliul de administratie considera necesar;

1) Tntocmirea lucrarilor de Tnchidere a exercitiului financiar;

j) indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitdtii de invatamant fatd de bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale de stat, bugetul local si fata de terti;

k) implementarea procedurilor de contabilitate;

1) avizarea, in conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotirari ale Consiliului de
Administratie, prin care se angajeaza fondurile unitatii;

m) asigurarea si gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim special;
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n) fntocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea,

lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizand operatiunilepreviazute de normele legale
n materie;

0) orice alte atributii specifice serviciului, rezultand din legislatia in vigoare, si hotararile consiliului
de administratie si deciziile directorului, stabilite Tn sarcina sa.
ART .42,
(1) Activitatea financiara a unitatii de invatamant se desfisoara pe baza bugetuluipropriu.
(2) Pe baza bugetului aprobat, directorul si consiliul de administratie actualizeaza programul anual
de achizitii publice.
(3) Este interzisa angajarea de cheltuieli, daca nu este asigurata sursa de finantare.

(4) Resursele extrabugetare ale unitatii pot fi folosite exclusiv de aceasta, conform hotararii
Consiliului de Administratie.

CAPITOLUL 11
COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV
ART. 43.

(1) Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniusi cuprinde
personalul nedidactic al unitatii de invatimant. Este subordonat directorului.
(2) Compartimentul administrativ are urmatoarele atributii:

a) gestionarea bazei materiale;

b) realizarea reparatiilor, care sunt in sarcina unitatii, si a lucririlor de intretinere, igienizare,
curdtenie si gospodarire a unitatii de invatamant;

C) intretinerea terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei didactico-materiale;

d) realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a scolii;

€) receptia bunurilor, serviciilor si a lucrarilor, printr-o comisie constituita la nivelul scolii;

f) inregistrarea modificarilor produse cu privire la existenta, utilizarea si miscareabunurilor din
gestiune si prezentarea actelor corespunzitoare Serviciului financiar;

g) evidenta consumului de materiale;

h) punerea in aplicare a masurilor stabilite de citre conducerea unittii de invatimant privind
sdndtatea si securitatea Th munca, situatiile de urgenta si P.S.1.;

i) ntocmirea proiectului anual de achizitii si @ documentatiilor de atribuire acontractelor;

]) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultdnd din legislatia Tn vigoare, hotararile
consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite Th sarcina sa.

ART .44,

(1) Inventarierea bunurilor Scolii Gimnaziale nr.103 se realizeaza de catre comisia de inventariere,
numita prin decizia directorului.

(2) Modificarile care se opereaza in listele ce cuprind bunurile aflate in proprietatea unitatii de
invatamant se supun aprobdrii Consiliului de Administratiec de catre director, la propunerea
administratorului de patrimoniu, in baza solicitarii compartimentelor functionale.

(3) Bunurile aflate Tn proprietatea scolii sunt administrate de Consiliul de Administratie.

(4) Bunurile, care sunt temporar disponibile si care sunt Tn proprietatea sau administrareaunitatii
de invatamant, pot fi inchiriate in baza hotararii Consiliului de Administratie.
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CAPITOLUL IV
BIBLIOTECA SCOLARA

ART .45,

(1) Biblioteca Scolii Gimnaziale nr.103 functioneaza in baza Legii bibliotecilor nr. 334/2002,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si a Regulamentului aprobat prinordin al ministrului
educatie.

(2) Bibliotecarul poate primi si alte atributii din partea conducerii unitatii de invatdmant.

(3) Elevii au acees gratuit la biblioteca virtuala, prin platforma educationald Adservio.
Platforma scolara de e-learning Adservio este utilizata de catre Scoala Gimnaziala nr. 103 pentrua acorda
asistenta elevilor in timpul sau in afara programului scolar, in perioada in care sunt suspendate cursurile
scolare, precum si elevilor care nu pot frecventa temporar cursurile, din motive medicale.

TITLUL VI
ELEVII

CAPITOLUL |
DOBANDIREA SI EXERCITAREA CALITATII DE ELEV

ART .46.

(1) Calitatea de elev se dobandeste prin inscrierea in unitatea de invatimant, aprobatd in
Consiliul de Administratie si se exercita prin frecventarea cursurilor si prin participarea la
activitatile specifice scolii. Calitatea de elev se dovedeste cu carnetul de elev, vizat la
inceputul fiecdrui anscolar de cétre directorul scolii.

(2) Pe durata clasei pregatitoare/ clasei I, parintele/ reprezentantul legal pot solicita retragerea
elevului in cazul in care elevul acumuleaza absente din motive medicale. Elevii aflati in
aceasta situatie pot fi refnscrisi in anul scolar urmator in clasa corespunzatoare nivelului
din care s-a retras.

(3) Evidenta prezentei elevilor se face la fiecare ora de curs, de catre invatator/

profesor care consemneaza In mod obligatoriu fiecare absenta;

(4) Absentele datorate imbolnavirii elevilor, bolilor molipsitoare in familie sau altor cazuri de forta
majord sunt considerate motivate dacd parintele sau tutorele legal i prezintd invatatorului/ dirigintelui Tn
termen de maximum 7 zile de la reluarea activitatii elevului urmatoarele acte justificative:

- adeverinti eliberata de cdtre medicul cabinetului scolar, medicul de familie sau certificatul medical
eliberat de spitalul in care a fost internat elevul,

- cerere scrisa a parintelui/ tutorelui legal al elevului, adresatd directorului scolii si aprobata de
acesta, In urma consultarii cu invatatorul/ dirigintele clasei (in limita a 40 de ore de curs pe an);

- actele pe baza carora se face motivarea absentelor se prezinta ih termen de 7 zile de  la reluarea
activitatii elevului.

(5) Directorul scolii poate aproba motivarea absentelor elevilor care participa la cantonamente,
competitii sportive de nivel local, national si international, precum si olimpiade si concursuri scolare la
cererea scrisa a unitatilor sportive de performantd/ a federatiilor de specialitate cu conditia recuperarii
materiei, in vederea incheierii situatiei scolare;

(6) Elevii nedeplasabili, cu boli cronice grave, pot fi scutiti partial sau total de frecventa,
beneficiind de indrumarea scolii. Scutirea se acorda la cerere de catre director pe baza actelor medicale
doveditoare;

(7) Elevii din invatamantul preuniversitar retrasi se pot reinmatricula, la cerere, de regula la
Tnceputul anului scolar, la acelasi nivel/ciclu de invatamant si aceeasi forma deinvatamant, cu sustinerea,
dupa caz, a examenelor de diferentd, redobandind astfel calitatea de elev.
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CAPITOLUL 11
DREPTURI, INDATORIRI, RECOMPENSE SI SANCTIUNI ACORDATE ELEVILOR

ART. 47.
(1) Invatamantul obligatoriu este de 10 clase. Frecventa obligatorie a invitimantului de 10 clase,
forma de zi, inceteaza la varsta de 18 ani.
(2)Parintele/ reprezentantul legal este obligat sa ia masuri pentru asigurarea frecventei scolare la
invatamantul obligatoriu.

SECTIUNEA I
TNDATORIRILE ELEVILOR

ART .48.
(1) Tndatoririle elevilor sunt:

- sa poarte asupra lor carnetul de elev si sa-1 prezinte personalului didactic pentru notare si parintilor
in scopul informarii acestora 1n legétura cu situatia scolara;

- sarespecte orarul gcolii, agteptand profesorul/invatatorul la clasa;

- sd astepte pauza 1n cazul in care Intarzie la prima ord de curs pentru a patrunde in scoala;

- sa se comporte civilizat in scoald si in afara ei, sd se adreseze cuviincios cadrelor didactice,
personalului administrativ, de Ingrijire §i asigurare a pazei;

- 53 poarte 0 tinutd decentd (a se citi regulile stabilite special in cazul tinutei acceptate in incinta
scolii);

- sa pastreze bunurile materiale ale scolii in starea in care au fost preluate, platind orice stricaciune
produsa (zgéarierea, taierea sau murdarirea mobilierului, transperantelor, lambriurilor, suprafetelor
vopsite, a dispozitivelor electronice aflate in dotatrea salilor de clasa etc.). Plata corespunzatoare
bunului deteriorat se va face de catre elevul responsabil, sau de catre tot colectivul clasei, in cazul
neidentificarii vinovatului;

- sarezolve orice diferend iscat intre colegi in prezenta dirigintelui clasei;

- sa respecte regulile de igiend, normele de securitate a muncii, de prevenire si de stingere a
incendiilor, de protectie civila;

- sarespecte regulile de circulatie In drumul spre si de la gcoala;

- sdintre i sd iasd ordonat din clasi si din gcoala. Accesul elevilor se va face prin intrarea din careu,
iar pardsirea scolii la finalul programului prin usa din spatele scolii — din dreptul terenului sportiv
— iar iesirea se va face prin poarta principala a institutiei;

- sa prezinte scutiri medicale sau alte acte justificative ale absentarii de la cursuri in termen de 7 zile
de la reluarea cursurilor;

- sautilizeze cu grija manualele scolare si sa le restituie 1n stare buna la sfarsitul anului scolar;

- sa pastreze documentele scolare (carnetul de elev, foaia matricola, fisa de Inscriere);

- sa respecte legile tarii, Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar precum si prevederile prezentului regulament.

(2) in perioada scolii online, indatoririle elevilor sunt:

- saparticipe la ore conform orarului;

- sa pregateasca lectiile si sd efectueze temele primite de la profesori;

- sa nu dea parola de participare la ore niciunei persoane care nu are legatura cu scoala (prieten/
cunostinta/ vecin/ ruda);

- Satina camera deschisd pe durata orei de curs;

- sS4 tind microfonul inchis si sd-1 deschidd numai cind profesorul 1i solicita sa raspunda la oré;

- saaiba o atitudine politicoasa fatd de profesori si colegi in timpul orelor de curs;

- sdaiba o tinuta decenta si sa fie asezat la birou/ masa pe tot parcursul procesului educational.
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SECTIUNEA A II-A
DREPTURILE ELEVILOR

ART. 49.
Drepturile elevilor scolii sunt:

Elevii scolii noastre se bucurd de toate drepturile legale si nici o activitate organizata in scoala nu le
poate leza demnitatea sau personalitatea;

Elevii pot beneficia de burse. Statul ii sprijina material, cu precadere pe cei care obtin rezultate foarte
bune la invatatura sau la activitati sportive si artistice, precum si pe cei cu situatie materiala precard;

Elevii pot beneficia de suport financiar din surse extrabugetare ale scolii;

Elevii pot utiliza gratuit, sub Indrumarea profesorilor, pe toatd durata studiilor, baza materiald si
didactica de care dispune scoala;

Elevii scolii primesc gratuit manuale scolare (in cazul in care elevul se transferd are obligatia sa
predea manualele scolare);

in timpul scolarizarii, elevii beneficiazi de asistentd medicala si psihopedagogicd gratuiti; in cazul
ultim, este necesar acordul scris al parintelui/tutorelui legal;

In aceasti scoala este garantati libertatea elevilor de a redacta si difuza reviste scolare proprii;

Elevii au dreptul sa participe la actiunile extracurriculare organizate in scoald, precum si la cele care
se desfasoard 1n palatele si cluburile elevilor, bazele sportive, de agrement, taberele organizate de catre
Inspectoratele scolare;

Elevii au dreptul la bilete cu preturi reduse la spectacole, muzee, manifestari cultural-sportive si la
transportul Tn comun;

Elevilor le este garantata libertatea de asociere in cercuri §i asociatii stiintifice, culturale, artistice,
sportive sau civice care se organizeaza si functioneaza pe baza unui statut propriu;

Dreptul la reuniune se exercita in afara orarului zilnic, iar activitatile pot fi sustinute in scoald numai
cu aprobarea directorului, la cererea grupului de initiativa. Aprobarea pentru desfasurarea activitatilor va fi
conditionata de acordarea de garantii scrise de cétre organizatori privind asigurarea securitatii persoanelor
participante si a bunurilor scolii;

Elevii beneficiaza de libertatea de informare si de exprimare; exercitarea acestor libertafi nu poate
provoca atingerea procesului de nvatdmant;

La nivelul scolii noastre se constituie ,,Consiliu elevilor’, format din reprezentanti ai elevilor din
fiecare clasa.

Elevii au dreptul sd fie evidentiati §i s primeasca premii §i recompense pentru rezultatele deosebite la
activitatile curriculare §i extracurriculare, precum si pentru atitudine civica exemplard;

Elevul (sau parintele) are dreptul de a contesta modalitatile si rezultatele evaluarii; contestatia se
adreseaza cadrului didactic respectiv care are obligatia sd justifice modalitatea evaludrii sau rezultatul
acesteia. Dacd argumentele nu-1 multumesc, elevul se poate adresa directorului scolii care, pentru
solutionarea contestatiei, va desemna alti profesori de specialitate;

Elevii cu aptitudini exceptionale pot promova 2 ani intr-un an scolar, conform metodologiei elaborate
de M.E.C.

SECTIUNEA A III-A
TINUTA ELEVILOR

ART. 50.

(1) In urma sedintelor cu parintii si a sedintei Comitetului Reprezentativ al Parintilor s-a hotarét ca
tinuta elevilor din Scoala Gimnaziala Nr. 103 sa tricou polo in culoarea stabilitd pentru fiecare clasa si blug
decent. Parul trebuie sé fie spdlat si pieptdnat, sunt interzise: vopsirea parului, unghiile & genele false,
piercing-urile.

(2) La ora de educatie fizicd elevii vor respecta echipamentul impus de catre profesorul de
specialitate. Elevii scutiti au obligatia de a fi prezenti la ora, cu incaltdminte specifica.
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(3) Toate cadrele didactice au obligatia de a lua atitudine pentru respectarea tinutei scolare de catre
toti elevii.

SECTIUNEA A IV-A
SANCTIUNI ACORDATE ELEVILOR

ART.51.

Elevii care nu respectd prevederile Regulamentului scolar vor fi sanctionati in functie de gravitatea
faptelor.

Sanctiunile sunt urmatoarele:

OBSERVATIE INDIVIDUALA - se aplica de citre diriginte/ invatator sau de catre directorul scolii.
MUSTRARE IN FATA CONSILIULUI PROFESORAL - insotita de scaderea notei la purtare.
MUSTRARE SCRISA - este insotiti de sciderea notei la purtare.

RETRAGEREA TEMPORARA SAU DEFINITIVA A BURSEI - este insotita de sciderea notei la purtare.
ELIMINAREA DE LA CURSURI PE O PERIOADA DE 3-5 ZILE-se aplica exclusiv elevilor claselor V-
VIII si este insotitd de sciderea notei la purtare. In perioada aplicarii sanctiunii, elevul va fi prezent in
scoala si va participa la altd activitate.

MUTARE TEMPORARA SAU DEFINITIVA LA ALTA CLASA - este insotiti de sciderea notei la
purtare.

In cazul in care elevul inregistreazi un numir de 20 absente nemotivate pe an din totalul orelor de
studiu sau 10% absente nemotivate din numarul de ore pe an la o discipling, i va fi scazuta nota la purtare
Cu un punct.

Elevii vinovati de deteriorarea bunurilor scolii platesc toate lucrarile necesare reparatiilor sau
suporta toate cheltuielile pentru Tnlocuirea bunurilor stricate. In cazul in care nu se descopera elevul
vinovat, raspunderea materiala devine colectiva, a clasei.

Pentru distrugerea sau deteriorarea manualelor scolare primite gratuit, elevii au obligatia de a le
nlocui sau de a achita contravaloarea acestora.

Contestatiile privind acordarea sanctiunilor se vor adresa in scris Consiliului de Administratie, in
termen de 5 zile de la aplicarea sanctiunii. Raspunsul la contestatie va fi dat in termen de 30 de zile.

SECTIUNEA A V-A
RECOMPENSE ACORDATE ELEVILOR

ART.52.

Elevii care obtin rezultate remarcabile la invatatura si se disting prin comportament exemplar vor
fi recompensati prin:
Evidentierea in fata colegilor de clasa;,
Evidentierea de catre director in fata Consiliului elevilor, a Consiliului clasei sau a Cosiliului profesoral;
Comunicare verbald sau scrisa adresata parintilor, cu mentionarea faptelor deosebite pentru care au fost
evidentiati:
Acordarea de recompense materiale de cétre Consiliul Reprezentativ al Parintilor, agenti economici sau
sponsori.
Acordarea de premii, diplome, medalii.
Acordarea premiului de onoare al scolii.

ART.53.

Pot fi premiati:
Elevii care au obtinut primele trei medii pe clasa la ciclul gimnazial.
Elevii care s-au distins la una sau mai multe discipline de studiu.
Elevii care au obtinut performante la concursuri, programe, festivaluri, expozitii si alte activitati desfasurate
la nivel local, municipal, national sau international.
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d) Elevii care s-au remarcat prin fapte de inaltd tinutd morala si civica.
e) Elevii care au avut, la nivelul clasei, cea mai buna frecventa pe parcursul anului scolar.

SECTIUNEA A VI-A
INTERDICTII

ART. 54.

Elevilor le este interzis:

a) sa utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor sau al examenelor.

b) sa detind si sa consume in scoald sau in curtea scolii seminte, tigari, alcool sau droguri.

c) sa distruga bunurile scolii.

d) sa se implice in acte de violentd/ intimidare sau sa foloseasca Tn acest scop alte persoane sau
grupuri organizate de tip banda.

e) sd participe la actiuni de protest care le afecteaza frecventa la cursuri.

f) sa blocheze ciile de acces n spatiile de invatamant.

g) sd aiba tinutd indecentd si atitudine provocatoare.

h) sa utilizeze Tnsemne si imbracaminte caracteristice grupurilor extremiste de orice fel.

i) sd minta sau sd incerce si obtind nota prin frauda.

j) sd utilizeze in scoald materiale care sa atenteze la independenta, suveranitatea si integritatea
nationala a tarii

k) s aducd in scoald materiale cu caracter obscen.

1) sa participe la jocuri de noroc.

m) sa detind si sa foloseasca arme, cutite, lanturi, petarde, spray-uri paralizante, pocnitori, pistoale
Cu capse sau orice alte dispozitive asemanatoare.

n) sa introduca in scoald animale, skateboard-uri, role, telefoane mobile.

0) sd intre in cancelarie si sa stationeze in fata acesteia.

CAPITOLUL 11 5 5
ACTIVITATEA EDUCATIVA EXTRASCOLARA

ART.55.

(1) Activitatile educative extrascolare se deruleaza in afara orelor de curs, in incinta Scolii
Gimnaziale nr. 103 sau in afara acesteia.

(2) Activititile educative extrascolare se deruleaza la nivelul fiecérei clase sau la nivelul unitétii,
de catre coordonatorul de proiecte si programe educative scolare si extrascolare.

(3) In scoala noastrd se deruleaza activitati extrascolare precum: proiecte si programe educative,
concursuri, festivaluri, expozitii, campanii, schimburi culturale, excursii, serbari, expeditii, scoli de vara,
tabere, dezbateri, sesiuni de formare, simpozioane, vizite, ateliere deschise etc.

(4) Activitatile educative extrascolare sunt stabilite Tn Consiliul Profesoral al scolii.

(5) Organizarea activitatilor extragcolare sub forma excursiilor, taberelor, expeditiilor si a altor
activitati de timp liber care necesitd deplasarea din localitatea de domiciliu se face in conformitate cu
regulamentul aprobat prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii.

(6) Activitatile extragcolare de timp liber care nu necesitd deplasarea din localitate, precum si
activitatile extracurriculare si extrascolare organizate in incinta unitatii de Invatdmant, se deruleaza
conform prevederilor prezentului regulament si, dupa caz, cu acordul de principiu al parintelui sau
reprezentantului legal al copilului/elevului, exprimat la Thceputul anului scolar.

(7) Calendarul activitatilor educative extrascolare este aprobat de Consiliul de Administratie al
unitatii de Invatimant.
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CAPITOLUL IV
EVALUAREA ELEVILOR

SECTIUNEA I . .
EVALUAREA REZULTATELOR INVATARII SI iNCHEIEREA SITUATIEI SCOLARE

ART. 56.

(1) in sistemul de invatimant preuniversitar evaluarea se centreazi pe competente, ofera feedback
real elevilor, parintilor si cadrelor didactice si sta la baza planurilor individuale de invatare.

(2) La sfarsitul clasei pregititoare, evaluarea se finalizeazd prin completarea unui raport, de citre
cadrul didactic responsabil.

(3) Rezultatele evaluirii se exprimd, dupa caz, prin:
» aprecieri descriptive privind dezvoltarea copilului — la clasa pregatitoare;
» calificative la clasele I - 1V;
« notede lalla 10 n invatamantul secundar.
(4) Calificativele/ Notele acordate se comunica in mod obligatoriu elevilor si se trec In catalog si
in carnetul de elev de citre cadrul didactic care le acorda. Acestea nu pot fi folosite ca mijloc de
coercitie, ele reflectand strict rezultatele invatarii.

(5) Numarul de calificative/note acordate anual fiecarui elev, la fiecare disciplind de studiu, este
stabilit de catre cadrul didactic, in functie de numarul unitatilor de Invéatare si de numarul saptamanal de ore
prevazut in planul-cadru. La fiecare disciplind numarul de calificative/note acordate anual este cu cel putin
trei mai mare decat numarul de ore alocat saptimanal disciplinei in planul-cadru de invatimant.

(6) Elevii aflati Tn situatie de corigenta vor avea cu cel putin un calificativ/ o nota in plus fata de
numarul de calificative/ note prevazute la alin. (5), ultimul calificativ/ nota fiind acordat/a, de regula, ih
ultimele doua saptdmani ale anului scolar.

ART. 57.

(1) Evaluarea rezultatelor la invatatura ale elevilor se realizeaza in mod ritmic, pe intreaga durata a
anului scolar.

(2) in ultimele 3 saptimani se realizeazi o evaluare finald, sumativd, care isi propune:
recapitularea si sistematizarea materiei parcurse precum si ameliorarea rezultatelor invatarii.

(3) In cazul organizarii activititii educative in sistem online, elevii primesc note pe baza evaluarii
orale si scrise, a portofoliilor, referatelor si temelor pe care profesorul le da elevilor. Daca, din diverse
motive, elevii nu pot participa la orele online, ei vor lua legatura cu profesorul pe grupul de whatsapp al
clasei si ii vor prezenta temele/ lucrarile/ referatele cerute, pe care profesorul le va evalua corespunzitor. in
mod exceptional, daca elevii nu au acces nici la grupul clasei, profesorul va stabili o intalnire cu acestia la
scoald. Tn urma Intalnirii, se va face evaluarea elevului.

Daca elevii nu participa in niciun fel la ore si au acumulat numdar mare de absente ramdn cu
situatia neincheiatd/ amdnati urmand ca aceasta sa se incheie in perioadele stabilite pentru aceastd
procedura.

Daca, in urma evaluarii, elevii nu primesc note de trecere ramdn corigenti la disciplina/
disciplinele respective.

ART. 58.

(1) Elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica si sport.
Acestor elevi nu li se acordi calificative/ note si nu li se incheie media la aceasta disciplind Tn anul n care
sunt scutiti medical.

(2) Elevii scutiti medical anual nu sunt obligati sd vina in echipament sportiv la orele de educatie
fizica si sport, dar trebuie si aiba incéltaminte adecvatd pentru silile de sport. Absentele la aceste ore se
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consemneaza n catalog.
ART. 59.
Participarea la ora de religie se realizeaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
ART. 60.

(1) Sunt declarati promovati elevii care, la sfarsitul anului scolar, obtin la fiecare disciplind de
studiu cel putin media anuald 5,00/ calificativul "Suficient", iar la purtare, media anuala 6,00/
calificativul "Suficient".

(2) Elevii declarati améanati isi incheie situatia scolara la finalul anului scolar pe baza examenului de
incheierea situatiei.

(3) Media pentru fiecare obiect se calculeaza aritmetic, pe baza notelor obtinute pe parcursul anului scolar.
Ea se calculeaza la incheierea cursurilor numai pentru elevii promovati. Pentru elevii corigenti sau amanati,
media generala se calculeaza dupa promovarea examenului respectiv.
(4) Mediile anuale se trec in catalog de catre profesorii care au predat obiectele de invatamant.
(5) Mediile/ calificativele anuale se trec 1n carnetul de elev de catre diriginte/invatator.
(6) Mediile/ calificativele anuale si generale se trec in registrul matricol de catre diriginte/ invatator in cel
mult 15 zile de la incheierea cursurilor.
(7) La sfarsitul anului scolar, invatatorii si profesorii incheie situatia gcolard a elevilor. Situatia elevilor
repetenti, corigenti sau amanati se comunica parintilor/ reprezentantilor legali de catre diriginte/invatator.
(8) La incheierea cursurilor Consiliul profesoral consemneaza intr-un proces-verbal lista elevilor pe clase,
mentionandu-se pentru fiecare situatia scolard (promovat, corigent, repetent, amanat, transferat,
nescolarizat etc).
(9) Nu se admit modificari de note in documentele scolare (cataloage, registre matricole, fise de inscriere la
examene, carnete de elev etc). Greselile comise in documentele scolare se corecteaza cu cerneald rosie sub
semndtura profesorului sau invatatorului si se consemneaza de director, care aplica stampila scolii.

ART. 61.
(1) Sunt declarati corigenti elevii care obtin calificativul "Insuficient"/ medii anuale sub 5,00 la cel mult
doua discipline de studiu, precum si elevii amanati care nu promoveaza examenul de Tncheiere a situatiei
scolare, la cel mult doua discipline de studiu.
(2) Pentru elevii corigenti se organizeaza anual o singura sesiune de examene de corigenta, intr-o perioada
stabilita de Ministerul Educatiei.
(3) La programarea examenului de corigenta se va tine seama ca elevii corigenti la 2 obiecte sa nu sustina
ambele examene 1n aceeasi zi.
(4) Examinarea elevului corigent se face de catre profesorul care a predat obiectul in timpul anului scolar,
asistat de un alt profesor, de aceeasi specialitate, sau de specialitate inrudita, fiecare examinator acordand
nota sa. Examinarea se face din intraga materie prevazutd de programa scolara pentru clasa respectiva.
Pentru lucrarea scrisa, la examenul de corigenta, se dau 2 subiecte din care elevul trateaza unul la alegere;
lucrarea scrisa dureaza 90 de minute de la comunicarea subiectului. Examinarea orald se face pe bazi de
bilete care cuprind 2 subiecte. In cazul in care elevul nu poate rispunde la subiectul previazut in biletul de
examen, profesorul examinator poate sa 1i pund intrebdri suplimentare pentru a constata pregatirea
elevului.
(5) Media la examenul de corigenta se calculeaza aritmetic, fara rotunjire. Media obtinutd la examenul de
corigenta constituic media anuala a obiectului respectiv si intrd in calculul mediei generale anuale.
(6) Rezultatul examenului de corigenta si situatia scolara anuald a elevului corigent se afiseaza a doua zi
dupa incheierea sesiunii, se consemneaza in procesul-verbal al Consiliului profesoral si se trec in catalogul
clasei (de catre profesorul examinator) si in registrul matricol (de catre Invatator sau diriginte) n termen de
cel mult 5 zile de la sustinerea examenului.

ART.62.
(1) Sunt declarati repetenti:
- elevii care au obtinut calificativul ”Insuficient”/ medii anuale sub 5,00 la mai multde doua discipline de
invatamant care se finalizeaza la sfarsitul anului scolar. elevii care au obtinut la purtare calificativul anual
"Insuficient"/media anuald maimica de 6,00;
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- elevii corigenti care nu se prezinta la sesiunea de examen de corigenta sau care nu promoveaza examenul
la toate disciplinele la care se afla in situatie de corigenta;
- elevii amanati care nu se prezinta la sesiunea de incheiere a situatiei scolare la cel putin 0 disciplina;
- elevii exmatriculati, cu drept de reinscriere; acestora li se inscrie in documentele gcolare "Repetent prin
exmatriculare, cu drept de reinscriere in aceeasi unitate de invatamant sau in alta unitate de invatamant”,
respectiv ,,fara drept de inscriere in niciounitate de invatamaént pentru o perioada de trei ani".
(2) La sfarsitul clasei pregatitoare si al clasei I elevii nu pot fi ldsati repetenti. Elevii care, pe parcursul
anului scolar, au manifestat dificultiti de invatare, mentionate in raportul de evaluare a dezvoltirii fizice,
socio-emotionale, cognitive, a limbajului si a comunicarii, precum si a dezvoltarii capacitatilor si
atitudinilor fatd de invatare raman in colectivele Tn care au invatat si intrd, pe parcursul anului scolar
urmator, intr-un program de remediere/recuperare scolara, realizat de un invéatator/institutor/profesor
pentru invatamantul primar, impreund cu un specialist de la CMBRAE.

ART. 63.
(1)Obligatia de a frecventa cursurile la forma cu frecventa inceteaza la varsta de 18 ani.Persoanele care nu
au finalizat invatamantul obligatoriu pana la aceasta varsta si care audepasit cu mai mult de trei ani varsta
clasei 1si pot continua studiile, la cerere si la formade invatamant cu frecventd, cursuri serale sau la forma
cu frecventa redusa.
(2)Persoanele care au depasit cu mai mult de patru ani varsta clasei in care puteau fi Inscrise si care nu au
absolvit invatamantul primar pana la varsta de 14 ani, precum si persoanele care au depasit cu mai mult de
patru ani varsta clasei in care puteau fi Tnscrisesi care nu au finalizat invatamantul secundar inferior pot
continua studiile, la solicitareaacestora, si in programul ,,A doua sansi", conform metodologiei aprobate
prin ordin al ministrului educatiei.

SECTIUNEA A II-A
EXAMENELE ORGANIZATE LA NIVELUL UNITATII SCOLARE

ART.64.
(1)Examenele organizate de unitatile de invatamant sunt:

a) examen de corigentd;
b) examen de Tncheiere a situatiei scolare pentru elevii declarati amanati;

C) examen de diferente pentru elevii a caror inscriere in unitatea de invifimant este conditionata de
promovarea unor astfel de examene;

d) examinri/testiri organizate in vederea inscrierii elevilor in clasa a V-a.
(2) Se interzice organizarea unor examinari in vederea inscrierii elevilor n prima clasd a invatdmantului
primar.

ART.65.

(1) In Scoala Gimnaziali Nr. 103 se orgnizeazi testare in vederea formarii unor clase de gimnaziu cu
predare Tn regim intensiv a limbii engleze. Aceasta testare are loc la finalul clasei a patra.
(2) La examenul pentru clasele cu predare in regim intensiv a limbii engleze se pot Tnscrie atat elevi ai
scolii, cat si elevi din afara acesteia.
(3) Examenul are loc dupd un calendar aprobat de Inspectoratul Scolar si este organizat de o comisie
special constituita la nivelul Scolii in acest scop.

CAPITOLUL IV
TRANSFERUL ELEVILOR

ART.66.

(1)Elevii se pot transfera de la o clasa la alta, Tn aceeasi unitate de invatamant, sau de la o unitate de
invatamant la alta, in limita efectivelor maxime de elevi la clasa.
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(2)in situatii exceptionale inspectoratul scolar poate aproba depasirea efectivului maxim.
(3)Transferurile in care se pastreazd forma de invidtdmant se efectueaza cu aprobarea Consiliului de
Administratie al unitatii de invatamant la care se solicita transferul si cu avizul consultativ al Consiliului
de Administratie al unitatii de la care se transfera.
(4)Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, In mod exceptional, cu  respectarea
prevederilor prezentului regulament, in urmatoarele situatii:
a) la schimbarea domiciliului parintilor ntr-o altd localitate, respectiv intr-un alt sector al
municipiului Bucuresti;
b) 1n cazul unei recomandari medicale, eliberatd pe baza unei expertize medicale efectuate de
directia de sdnatate publica;
c) Tnalte situatii exceptionale, cuaprobarea consiliului de administratie al inspectoratuluiscolar.

CAPITOLUL I
EVALUAREA INTERNA A CALITATII EDUCATIEI

ART. 67.
(1) Tn conformitate cu prevederile legale, la nivelul Scolii Gimnaziale Nr.103 functioneazia Comisia
pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC).
(2) Pe baza legislatiei n vigoare, scoala elaboreaza si adopta propria strategie si propriul regulament de
functionare a Comisiei pentru evaluarea si asigurare a calitatii.
(3) Conducerea unitatii de invatamant este direct responsabila de calitatea educatiei furnizate.

TITLUL IX
PARTENERII EDUCATIONALI

CAPITOLUL I
DREPTURILE PARINTILOR SAU REPREZENTANTILOR LEGALI

ART. 68.

(1) Parintii sau reprezentantii legali ai elevului sunt parteneri educationali principali ai unitatilor de
invatamant si au acces la toate informatiile legate de sistemul de invatdméant care privesc educatia
copiilor lor.

(2) Parintele sau reprezentantul legal al elevului are dreptul sa fie informat periodic referitor la
situatia scolard si la comportamentul propriului copil.

(3) Pirintele sau reprezentantul legal al elevului are acces in incinta unitatii de invatamant in
concordanta cu procedura de acces, daca:

a) a fost solicitat/ a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul scolii;
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b) desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;

C) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invagimant cu respectarea programului cu
publicul;
d) participa la intalnirile programate cu profesorul diriginte sau cu invatatorul;
€) participa la actiuni organizate de asociatia de parinti.
ART. 69.

(1) Rezolvarea situatiilor conflictuale sesizate de parintele/ reprezentantul legal al copilului/elevului in
care este implicat propriul copil se face prin discutii amiabile cu salariatul unitatii de invatamant implicat.
Parintele/reprezentantul legal al copilului/elevului are dreptul de a solicita ca la discutii sa participe si
reprezentantul parintilor. In situatia in care discutiile amiabile nu conduc la rezolvarea conflictului,
parintele/reprezentantul legal are dreptul de a se adresa conducerii unitatii de invatamant, printr-o cerere
scrisd, Tn vederea rezolvarii problemei.
(2) In cazul in care parintele/ reprezentantul legal considerd ca starea conflictuala nu afost rezolvati la
nivelul unitatii de invatamant, acesta are dreptul de a se adresa, Tn scris, inspectoratului scolar pentru a
media si rezolva starea conflictuala.

CAPITOLUL 11
INDATORIRILE PARINTILOR/ REPREZENTANTIOLR LEGALI

ART.70.

(1) Potrivit prevederilor legale parintele sau reprezentantul legal are obligatia de a asigura frecventa
scolard a elevului Tn invatamantul obligatoriu si de a lua masuri pentru scolarizarea elevului, pana la
finalizarea studiilor.

(2) Parintele sau reprezentantul legal care nu asigurd scolarizarea elevului n perioadainvatimantului
obligatoriu este sanctionat, conform legislatiei in vigoare, cu amenda cuprinsa intre 1000 lei si 5.000 lei
ori este obligat sa presteze munca n folosul comunititii.

(3) Constatarea contraventiei si aplicarea amenzilor contraventionale previzute la alin.

(2) se realizeaza de citre persoanele Tmputernicite de primar in acest scop, la sesizarea Consiliului de
Administratie al unitatii de invatamant.

(4) Conform legislatiei in vigoare, la inscrierea elevului in unitatea de invafimant, parintele sau
reprezentantul legal are obligatia de a prezenta documentele medicale solicitate, in vederea mentinerii
unui climat sanatos la nivel de clasa/ pentru evitarea degradarii starii de sanatate a celorlalti elevi din
unitatea de invatamant.

(5) Pirintele sau reprezentantul legal are obligatia ca, minimum o datd pe lund, si ia legitura cu
profesorul diriginte pentru a cunoaste evolutia elevului, prin mijloace stabilite de comun acord. Prezenta
parintelui sau reprezentantului legal va fi consemnata in caietul profesorului diriginte, cu nume, data si
semnatura.

(6) Parintele sau reprezentantul legal rdspunde material pentru distrugerile bunurilordin patrimoniul
unitatii de invatamant, cauzate de elev. Parintele sau reprezentantul legal al elevului din invatamantul
primar are obligatia sa il insoteascd pana la intrarea in unitatea de invatamant, iar la terminarea
activititilor educative/orelor de curs si il preia. In cazul in care parintele sau reprezentantul legal nu
poate sa desfasoare o astfel de activitate, imputerniceste o alta persoana.

(7) Parintele sau reprezentantul legal al elevului din invagimantul primar, gimnazial are obligatia de a
solicita, Tn scris, retragerea elevului Tn vederea Tnscrierii acestuia Tntr-o unitate de invatamant din
strdinatate.

(8) Parintele sau reprezentantul legal al elevului din invdtimantul obligatoriu are obligatia de a-
sustine pe acesta in activitatea de invitare desfasurata, inclusiv in activitatea de invatare realizatd prin
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intermediul tehnologiei si al internetului si de a colabora cu personalul unitatii de invatamant pentru
desfagurarea In conditii optime a acestei activitati.
ART.71.
Se interzice oricaror persoane agresarea fizica, psihica, verbald etc., a elevilor si a personalului
unitatii de invatamant.

CAPITOLUL 111
ADUNAREA GENERALA A PARINTILOR

ART. 72.

(1) Adunarea generald a parintilor este constituitd din totalitatea parintilor clasei si contribuie la
sustinerea cadrelor didactice si a echipei manageriale a unitatii de invatamant privind activitatile si
auxiliarele didactice, cat si mijloacele de invatamant utilizate in demersul de asigurare a conditiilor
necesare educarii elevilor.

(2) Tn adunarea generali a parintilor se discuta problemele generale ale colectivului de elevi si nu
situatia concreta a unui elev.

(3) Adunarea generald a parintilor se convoaci ori de céte ori este nevoie, este valabil intrunita in
prezenta a jumatate plus unu din totalul parintilor sau reprezentantilor legali ai copiilor/elevilor din
grupa/clasa respectiva si adopta hotarari cuvotul a jumatate plus unu din cei prezenti.

CAPITOLUL IV
COMITETUL DE PARINTI

ART. 73.
(1) Comitetul de parinti functioneaza la nivelul clasei si se alege anual, Tn primele 15 zile de la inceperea
anului scolar, in adunarea generala a parintilor.
(2) Adunarea generald a parintilor se convoaca de catre invatator sau diriginte.
(3) Comitetul de parinti pe clase este alcatuit din 3-5 membri desemnati de adunarea parintilor elevilor din
clasa, respectiv din rindul membrilor comitetului pe clasa se alege un presedinte i un vicepresedinte.
(4) Casierul comitetului de parinti pe clasd se ocupa de activitatea financiard a comitetului, sumele realizate
fiind consemnate Tntr-un proces verbal in care se mentioneaza: activitatea organizarii cheltuielilor si venitul
net, procesul-verbal semnat de presedinte, secretar si casierul comitetului de parinti.
(5) Este interzisd si constituie abatere disciplinard implicarea elevilor sau a personalului din unitatea de
invatamant n strangerea si/sau gestionarea fondurilor.

CAPITOLUL V
CONSILIUL REPREZENTATIV AL PARINTILOR/ ASOCIATIA DE PARINTI

ART. 74.
(1) Consiliul reprezentativ al parintilor este constituit din presedintii comitetelor de parinti ai Scolii
Gimnaziale Nr. 103.
(2) Consiliul reprezentativ al parintilor isi desemneaza presedintele si 2 vicepresedinti
ale caror atributii se stabilesc imediat dupa desemnare, de comun acord intre cei 3, si se consemneaza n
procesul-verbal al sedintei.
(3) Ca presedinte al Consiliului reprezentativ al parintilor, este ales unul dintre parinti, cu autoritate si
prestigiu in randul parintilor, cu initiativa si spirit organizatoric.
(4) Consiliul reprezentativ al parintilor se intruneste in sedinte ori de cate ori este necesar.

ART. 75.

In Scoala Gimnaziald Nr. 103 s-a constituit Asociatia Parintilor Scolii Gimnaziale Nr. 103
»Scoala dintre castani”, in conformitate cu legislatia in vigoare privind asociatiile si fundatiile, care
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reprezinta drepturile si interesele parintilor din unitatea de invatamant, membri ai acesteia.

CAPITOLUL VI
CONTRACTUL EDUCATIONAL

ART. 76.
(1) Scoala Gimnaziala nr. 103 incheie cu parintii sau reprezentantii legali, iIn momentul nscrierii elevilor,
n registrul unic matricol, un contract educational Th care sunt Thscrise drepturile si obligatiile reciproce
ale partilor.
(2) Contractul educational este valabil pe toata perioada de scolarizare Tn cadrul unitatii de invatamant.
Eventualele modificari ale unor prevederi din contractul educational se pot realiza printr-un act aditional
acceptat de ambele parti si care se atagseaza acestuia.
(3) Consiliul de Administratie monitorizeaza modul de Tndeplinire a obligatiilor prevazute in contractul
educational.
(4) Comitetul de parinti al clasei urmareste modul de ndeplinire a obligatiilor prevdzute in contractul
educational de cétre fiecare parinte sau reprezentantul legal si adoptd masurile care se impun n cazul
incilcarii prevederilor cuprinse Tn acest document.
(5) Contractul educational reprezintd Anexa si face parte integrantd din prezentul regulament.

CAPITOLUL VII .
SCOALA SI COMUNITATEA. PARTENERIATE INTRE SCOALA SI ALTI
PARTENERI EDUCATIONALI

ART. 77.

(1) Autoritatile administratiei publice locale, precum si reprezentan{i ai comunititii locale
colaboreaza cu consiliul de administratie si cu directorul, Th vederea atingerii obiectivelor unititii de
invatdmant.

(2) Scoala Gimnaziald nr. 103 realizeaza parteneriate cu asociatii, fundatii, institutii de educatie
si cultura, organisme economice si organizatii guvernamentale si nonguvernamentale sau alte tipuri de
organizatii, in interesul beneficiarilor directi ai educatiei.

(3) Scoala Gimnaziala nr.103, Tn conformitate cu legislatia In vigoare si cu prevederile
prezentului Regulament, deruleazd, in parteneriat cu autoritatile administratiei publice locale si cu
organizatiile de parinti, Tn baza hotararii consiliului de administratie, activitatieducative, recreative, de timp
liber, pentru consolidarea competentelor dobandite sau pentru accelerarea invatarii, precum si activitati de
invatare remediala cu elevii, prin programul ,,Scoala dupa scoald”.

(4) Scoala Gimnazilad nr. 103 Tincheie protocoale de parteneriat cu organizatii
nonguvernamentale, unitati medicale, politie, jandarmerie, institutii de cultura, asociatiiconfesionale, alte
organisme, in vederea atingerii obiectivelor educationale stabilite prin proiectul de dezvoltare
institutionala/planul de actiune al unitatii de invatamant.
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TITLUL X
DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

ART. 78.

Se interzice constituirea de fonduri de protocol sau a oricarui alt fond destinat derularii
examenelor/ evaludrilor nationale.

ART.79.

(1) In Scoala Gimnaziala Nr. 103 fumatul este interzis, conform prevederilor legislatiei in vigoare.

(2) In timpul orelor de curs, al examenelor si al concursurilor este interzisa utilizarea telefoanelor
mobile. Pe durata orelor de curs telefoanele mobile se pastreaza Th locuri special amenajate din sala de
clas, setate astfel incét sa nu deranjeze procesul educativ.

ART.80.

(1) Tn Scoala Gimnaziala nr. 103 se asigura dreptul fundamental la invatitura si esteinterzisa
orice forma de discriminare a copiilor/elevilor si a personalului din unitate.

(2) Tn Scoala Gimnaziala nr. 103 sunt interzise masurile care pot limita accesul la educatie al
elevilor, cum ar fi, de exemplu, efectuarea de catre acestia a serviciului pe scoald, interzicerea
participdrii la cursuri sau sanctionarea elevilor care nu poartd uniforma unititii de invatamant sau altele
asemenea.

ART. 81.
Prezentul Regulament, elaborat de catre Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale nr 103, este
valabil in anul scolar 2023 - 2024.

DIRECTOR, SINDICAT ,,SPIRU HARET”,
Prof. dr. RAMONA ENESCU DOBRE MARIA
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