INSPECTORATUL $UULAK AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI

MINISTERUL EDUCATIEI
sI CERCETARII

Editia: VI
Revizia 3
Nr. de exemplare: 3
Exemplarnr. 1

PROCEDURA
OPERATIONALA PRIVIND ORGANIZAREA §1 DESFASURAREA ADMITERII IN
CLASELE A V-A CU PREDARE A UNEI LIMBI MODERNE DE CIRCULATIE
INTERNATIONALA IN REGIM INTENSIV, CLASE CE VOR FUNCTIONA iN ANUL
SCOLAR 2025-2026

L

Nr. 7419/08.04.2025

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND ORGANIZAREA $I DESFASURAREA ADMITERII iN CLASELE A V-A CU PREDARE A
UNEI LIMBI MODERNE DE CIRCULATIE INTERNATIONALA iN REGIM INTENSIV, CLASE CE
VOR FUNCTIONA iN ANUL $COLAR 2025-2026

1. LISTA RESPO!\[SABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA
CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Elemente ]
Nr. prwmd' i Numelést Functia Data Semnatura
it responsabilii/ prenumele
) operatiunea
1. 2. 3. 4. 5.
1.1 Elaborat Maria BUJAN Inspector scolar 26.03.2025
|
[ 1.2. Verificat Amalia STOENESCU | Inspector Scolar General 07.04.2025 Vi
|_ Adjunct P LI0H5 N
| 13. Avizat Danicl MALAELEA | Inspector Scolar General 08.04.2025/. 1 /% TG\
| Adjunct, Presedintele [0 B BVL
comisiei de monitorizare { oo (T slitsegh ™ ;
r 1.4. Aprobat Marilena - Daniela Inspector $colar General | 08.04.2025%" ﬁﬁ%y ]
L STROESCU NN, (7YY
‘, P

2.SITUATIA EDITIILOR ST A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIIL

OR PROCEDURII OPERATIONALE:

Nr. | Editia sau, dupd caz, revizia | Componenta Modalitatea | Data de la care se aplica prevederile
crt. in cadrul editiei revizuita reviziei editiei
sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Revizia 3 12,3, 4 5, 6, | Modificare si | 14.04.2025 J
8,9,10,11,12 | completare

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, R

CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

EVIZIA DIN

T BA A se

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si )ata o
crt. difuzarii Nr. prenume primirii |
0. i 2. 3. 4. 5, [6ls \[o
3.1. Aprobare 1 Conducere Inspector Scolar Marilena - 14.04,
General Daniela
A S g b cn. ) SEROBRL
3.2. Avizare 1 Comisia de Inspector $colar Daniel
| monitorizare | General Adjunct MALAELEA
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3.3. Verificare 1 Conducere Inspector Scolar Amalia 14.04. 25
- Gororal Adjunct | STOENESCU | 2025 | /77—
3.4, Aplicare 1 Management- Inspectori Inspectori 14.04. Transmitere
Curriculum gi scolari scolari 2025 electronica
inspectie scolara
3.5. Aplicare 1 Conducerile Directori/ Directori 14.04. | Transmitere
unitagilor de directori 2025 ‘ electronica
fnvatamant adjuncti ai ‘ ‘
preuniversitar unitatilor de
fnvagamant ‘
preuniversitar |
3.6 Aplicare 1 Comisiile din Membrii Presedintii 14.04. | Transmitere
unitatile de comisiilor comisiilor 2025 ‘ electronica
invatamant
preuniversitar ‘
3.7. | inregistrare/ 1 Secretariat Secretar/ 14.04. | Transmitere
Arhivare arhiva arhivar 2025 electronica
3.8. | Informatizare | 1 Serviciul Sef Serviciu 14.04. ‘Transmiterc
‘ Informatizare Informatizare 2025 | electronica

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura:

4.1. stabileste modalitatea de organizare si desfisurare a testului de co
admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie in
4.2. descrie si reglementeaza demersurile pentru recunoasterea rezultatelor obtinute
examene cu recunoastere internationala pentru certificarea compe

mpetente lingvistice pentru
ternationald;

de candidati la
tentelor lingvistice in limbi strdine si

echivalarea acestora cu testul de competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv

de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationald;

4.3. cuprinde instructiuni referitoare la constituirea claselor a V-a cu program intensiv de studiu al unei
limbi moderne de circulatie internationald, clase ce vor functiona in anul scolar 2025-2026;

4.4. stabileste modul de derulare a activitatilor specifice, documentatia necesara

precum si resursele implicate;

activitatilor procedurate,

4.5. asigura derularea activitatilor procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

4.6. sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni
in exercitarea procesului decizional.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

de auditare si/sau control; sprijina managerul

5.1. Prezenta procedurd se aplica activitatilor conexe organizarii §i desfasurarii testului de competente
lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de

circulatie internagionald, precum si celor privind recunoasterea rezu
la examene cu recunoastere internationala pentru certifi
limbi striine si echivalarea acestora cu testul de competente

carea co

a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationald.

Itatelor obtinute de candidati
mpetentelor lingvistice in
lingvistice pentru admiterea in clasa
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5.2. Prevederile procedurii urmaresc asigurarea bunei organizari si desfasurari a admiterii in clasele a
V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationald, precum si
constituirea acestora in anul scolar 2025-2026.

5.3. Prevederile procedurii se aplicd in unitatile de invitimant gimnazial de stat si particular din
municipiul Bucuresti care au prevézute, in planul de scolarizare, clase a V-a cu predare a unei limbi
moderne de circulaie internationald in regim intensiv pentru anul scolar 2025-2026.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

(a) Legislatie primara

~  Legea invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completdrile ulterioare

_  Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entitétilor publice

~ Instructiunea nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al
entititilor publice, aprobat prin Ordinul secretariatului general al Guvernului nr. 600/2018

—  Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor)

(b) Legislatie secundara

1. Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invdtamant preuniversitar,
aprobat prin 0.M.E. nr. 5726/06.08.2024, cu modificirile si completdrile ulterioare

2. Regulamentul - cadru de organizare si functionare a claselor cu predare a unei limbi moderne in
regim intensiv, respectiv bilingv in unititile de invatimant preuniversitar, anexa la O.M.E.N. nr.
4797/31.08.2017, cu modificarile i completarile ulterioare

3. Procedura M.EN. nr. 32530/27.05.2019 privind organizarea si desfigurarea testului de
competenta lingvistica pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de predare a unei
limbi moderne de circulaie internationald

4. Adresa M.E. nr. 28324/10.05.2022 care cuprinde precizari privind admiterea n clasa a V-a cu
predare a unei limbi moderne in regim intensiv

5. 0.M.EN.C.S. nr. 3590/05.04.2016 privind aprobarea planurilor - cadru de invatamant pentru
invagamantul gimnazial, cu modificirile aduse prin 0.M.E. nr. 4828/30.08.2018

6. O.M.EN. nr. 3393/28.02.2017 privind aprobarea programelor scolare pentru fnvatimantul
gimnazial

7. Nota M.E.C. Nr. 24676/25.01.2021 referitoare la studiul limbilor moderne in regim intensiv si
bilingv

8. O.M.E.C.T.S. nr. 5.219/2010 privind recunoasterea si echivalarea rezultatelor obfinute la
examene cu recunoastere internagionald pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi
striine si la examene cu recunoastere europeana pentru certificarea competentelor digitale cu
probele de evaluare a competentelor lingvistice intr-o limba de circulatie internationald studiata
pe parcursul invdtdaméntului liceal, respectiv de evaluare a competentelor digitale, din cadrul
examenului de bacalaureat, cu modificarile si completarile ulterioare

9. Anexa nr. 2 la O.M.ECTS. nr. 5.219/2010 - Lista examenelor cu recunoastere internagionald
pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi straine, care pot fi recunoscute si echivalate
cu proba de evaluare a competentelor lingvistice intr-o limbd de circulatie internationald studiata
pe parcursul invatamantului liceal, din cadrul examenului de bacalaureat, cu modificarile si
completarile ulterioare
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10. Procedura de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de
studiu, aprobata prin O.M.E. nr. 3945/01.03.2024

11. Metodologia privind depasirea efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi
din unitatile de invitdmant preuniversitar de stat, aprobata prin O.M.E. nr. 6756/06.12.2023

12. Metodologia - cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de
invatamant preuniversitar, aprobata prin O.M.E. nr. 6223/04.09.2023

(c) Alte documente legislative:
_ " O.M.E. nr. 6.072 din 31 august 2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificarile ulterioare

7. DEFINITII S ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. Procedura Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor i
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor

2 Procedura Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se desfisoara la

operationala nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea publica

3. Editie a unei Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,

proceduri aprobata si difuzata
operationale
| Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupd caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate |

4., Claséa cu predare a Clasi din invdtamantul preuniversitar in care o limbd moderna se

unei limbi moderne studiaz3 intr-un numir mai mare cu cel putin 2 ore fata de numarul de

in regim intensiv ore previzut in trunchiul comun prin planul-cadru de invdtdmant, care
se aloci din curriculumul la decizia elevului din oferta scolii
(CDEOS)
in invatimantul gimnazial, limba modernid cu predare in regim
intensiv se studiazi 4 ore/siptimand, astfel: 2 ore/siaptamana
previazute in trunchiul comun (TC) si 2 ore/sdptamana din
curriculum la decizia elevului din oferta scolii (CDEOQS),
aplicindu-se programa scolard in vigoare la aceasta disciplind.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. RCOFUIP Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unititilor de
fnvagamant preuniversitar
2 1.S.M.B. Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
| 3 CA Consiliu de administratie |
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8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1 Generalitati
8.2 Responsabilititi i termene
8.3 Resurse necesare
8.4 Modul de lucru

8.1 GENERALITATI

8.1.1 Clasele cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv se organizeaza in conformitate cu
prevederile Regulamentului - cadru de organizare si functionare a claselor cu predare a unei
limbi moderne in regim intensiv, respectiv bilingv in unititile de invatimant preuniversitar,
anexi la O.M.EN. nr. 4797/31.08.2017, cu modificarile si completirile ulterioare, ale
Regulamentului - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invdtadmant preuniversitar,
numit in continuare RCOFUIP, aprobat prin 0.M.E. nr. 5726/06.08.2024, cu modificarile si completarile
ulterioare, ale Procedurii M.E.N. nr. 32530/27.05.2019 privind organizarea si desfasurarea testului
de competenta lingvistica pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de predare a unei limbi
moderne de circulagie internagionald si ale Adresei M.E. nr. 28324/10.05.2022 care cuprinde
preciziri privind admiterea in clasa a V-a cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv.

8.1.2 La nivelul Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, numit in continuare LS.M.B, se
constituie, prin decizie a inspectorului scolar general, Comisia municipiului Bucuresti de organizare
si evaluare a testului de competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu program
intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationald, numitd in continuare Comisia
municipiului Bucuresti de organizare si evaluare. Aceasta stabileste si face public Graficul de
organizare si desfigurare a testului de competente lingvistice pentru admiterea in clasaa V-acu
program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationala, an scolar 2025-
2026, numit in continuare Graficul de organizare si desfdsurare.

8.1.3 Unititile de invitadmant care au prevazute, in planul de scolarizare, clase a V-a cu predare a unei
limbi moderne de circulatie internafionald in regim intensiv transmit Comisiei municipiului
Bucuresti de organizare si evaluare, conform Graficului de organizare si desfagurare, o adresa
prin care comunica faptul ca unitatea de invitamant organizeaza admitere in clasa a V-a cu program
intensiv, precizand:

a) limba moderni care va fi studiata in acest regim;

b) manualele utilizate la clasele a Ill-a sia IV-a din lista celor aprobate de Ministerul Educatiei;

c) numele presedintelui comisiei de organizare si evaluare a testului de competente lingvistice
si datele de contact (telefon, adresa electronica).

8.1.4 Admiterea in clasa a V-a cu predare a unei limbi moderne de circulatie internationala in regim
intensiv se face prin sustinerea testului de competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu
program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationald, conform Cadrului

European Comun de Referinta pentru Limbi (CECRL), numit in continuare testul de competente lingvistice.

8.1.5 Luand in considerare precizarile Ministerului Educatiei din Adresa nr. 28324/10.05.2022,
coroborate cu cele ale RCOFUIP:

(a) in cazul unitatilor de invdtimant care au clase de invitimant primar, admiterea in clasaa V-a
cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv se realizeazi numai in baza punctajului obtinut la
testul de competente lingvistice;
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(b) pentru unitagile de fnviitamant care nu au clase de inviatamant primar si aplica prevederile
art. 126, alin. (6) din RCOFUIP, coroborate cu cele ale art. 5 si art. 8, alin. (1) din Metodologia de
inscriere a beneficiarilor primari in clasa a V-a la unitdtile de invdgdmdnt care nu defin clase de nivel
primar, anexa nr. 4 la RCOFUIP, organizind examinari si la alte discipline de invitimant, media de
admitere in clasa a V-a cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv se calculeaza incluzédnd, cu
pondere egalg, si punctajul obtinut la testul lingvistic, transformat in nota (ex. punctajul de 85 puncte
devine 8,50).

8.1.6 (a) Pot fi exceptati de la sustinerea testului de competente lingvistice candidatii care, anterior
inscrierii pentru admiterea in clasa a V-a cu predare in regim intensiv a unei limbi de circulatie
internagionala, au sustinut examene de competenta lingvistica intr-o limbd de circulatie
internationald si au obtinut o diploma/un certificat ce atesti nivelul de competenta lingvistica
A1 sau un nivel superior.

(b) Recunoasterea si echivalarea rezultatelor obtinute la examenele cu recunoastere
internationald cu testul de competente lingvistice se face numai daca numarul total al candidatilor
inscrisi este mai mic sau egal cu numirul de locuri aprobat prin planul de scolarizare al unitatii
de invatimant pentru clasa/clasele a V-a cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv.

(c) In cazul in care numirul total al candidatilor inscrisi este mai mare decit numarul de locuri
aprobat, toti candidatii sustin testul de competente lingvistice.

8.1.7 (a) Testul de competente lingvistice se desfasoara conform Graficului de organizare si
desfasurare.

(b) Testul de competente lingvistice se sustine in zile distincte sau in aceeasi zi, dar in intervale
orare diferite, pentru fiecare limba moderni, conform Graficului de organizare si desfasurare, la
unitatea de invatamant la care s-a inscris candidatul, astfel incat sa fie posibila participarea
candidatilor care doresc sa solicite sustinerea testului la mai multe limbi moderne. Pentru fiecare
limba moderni, testul de competente lingvistice se sustine in aceeasi zi si la aceeasi ora in toate
unititile de invatamant gimnazial de stat si particular din Municipiul Bucuresti care au
prevazute clase a V-a cu program intensiv de predare a limbii respective in planul de scolarizare
pentru anul scolar 2025-2026, cu subiecte unice atat pentru proba scrisd, cét si pentru proba
orala.

8.1.8 Afisarea rezultatelor initiale si a celor finale se face conform Graficului de organizare si
desfagurare.

RE LITATI SITER
NR. | EVENIMENT [ DATA/ RESPONSABIL |
CRT TERMEN
Constituirea, prin decizie interna, a: 05-09.05.2025 | Directorul
1. comisiei de inscriere pentru admiterea in clasa a V-a cu unitatii de
program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie invagamant
internationala CA
1.| 2. comisiei de organizare si evaluare a testului de competente
lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de
studiu al unei limbi moderne de circulatie internationald

3. comisiei de contestatii pentru reevaluarea lucrarilor de la
proba scrisd din cadrul testului de competente lingvistice pentru
demfterea in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei Hmﬂ\

R
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moderne de circulatie internationald

4. comisiei de recunoastere §i echivalare a rezultatelor obtinute

la examene cu recunoastere internagionala pentru certificarea
competentelor lingvistice in limbi striine cu testul de competenfe

‘ lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de

studiu al unei limbi moderne de circulatie internationald

—

Transmiterea, catre 1.S.M.B, a adresei privind organizarea | 12-16.05.2025 | Directorul
2. | admiterii in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi unitatii de

| moderne de circulatie internationala fnvatamant

[ inscrierea candidatilor pentru testul de competente lingvistice | 12-30.05.2025 Presedintele

‘ pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al comisiei de
unei limbi moderne inscriere

‘ 3 Depunerea cererii si a documentelor necesare pentru Parintele/

‘ *| recunoasterea si echivalarea rezultatelor obtinute la examene tutorele legal
cu recunoastere internationala pentru certificarea competentelor instituit/
lingvistice in limbi straine cu testul de competente lingvistice reprezentantul

legal al elevului
Transmiterea, ciatre 1.S.M.B, in atentia Comisiei municipiului | 02-06.06.2025 Directorul
Bucuresti de organizare si evaluare, a adresei prin care se solicita unitatii de
‘ i desemnarea, in comisiile de organizare si evaluare/de invatamant
“| contestatii/de recunoastere i echivalare, a unor cadre ‘

. didactice de specialitate din alte unititi de invatamant

| prewmiversitar ______________ fIN WS .
Recunoasterea si echivalarea rezultatelor obtinute la examene ‘ 02-11.06.2025 | Presedintele

‘ 5 ‘ cu recunoastere internationald pentru certificarea competentelor comisiei de

" | lingvistice in limbi straine cu testul de competente lingvistice recunoastere si

‘_ | echivalare

‘ Afisarea rezultatelor recunoasterii si echivalarii rezultatelor | 12.06.2025 Presedintele

6 obtinute la examene cu recunoastere internationald, cu ‘ comisiei de

‘ *| respectarea prevederilor privind protectia datelor cu caracter recunoastere §i

F personal, prin alocarea de coduri individuale de anonimizare l echivalare
Sustinerea testului de competenfe lingvistice pentru 16.06.2025- Presedintele

‘ admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de studiu, in | limba comisiei de

‘ functie de limba moderna francezd; organizare §i

‘ 17.06.2025- evaluare

‘ limba engleza;

18.06.2025-
‘ limba
germana
‘ 7. ‘ modernd;
| 19.06.2025-
‘ incepand cu
‘ ora 9.00-limba
spaniold;
| | 19.06.2025-
‘ incepand cu
ora 13.00-
ST T — _ |limbaitaliand; |




INSPECTORATUL SCOLAR AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI

PROCEDURA
OPERATIONALA PRIVIND ORGANIZAREA §I DESFASURAREA ADMITERII IN
CLASELE A V-A CU PREDARE A UNEI LIMBI MODERNE DE CIRCULATIE
INTERNATIONALA IN REGIM INTENSIV, CLASE CE VOR FUNCTIONA iN ANUL
SCOLAR 2025-2026

Editia: VI
Revizia 3
Nr. de exemplare: 3
Exemplar nr. 1

[ | i
‘ Afisarea rezultatelor initiale la testul de competente lingvistice | Nu mai tarziu Presedintele
‘ la unitatea de invatimant in care candidatul a sustinut testul, cu | de 48 de ore | comisiei de
8. | respectarea prevederilor privind protectia datelor cu caracter de la | organizare si
‘ personal, prin alocarea de coduri individuale de anonimizare incheierca evaluare
S e e R A probet .1 .
' Depunerea si inregistrarea contestatiilor la proba scrisa a Nu mai tarziu | Presedintele
‘ testului de competente lingvistice la unitatea de invatamant in | de 24 de ore comisiei de
9. ‘ care elevul a sustinut testul de la afisarea | contestatii
‘ rezultatelor
initiale
f Rezolvarea contestatiilor Nu mai tarziu | Presedintele
‘ de 24 de ore | comisiei de
de la | contestatii
10 - .
‘ incheierca
depunerii
| | contestatiilor
' | Afisarea rezultatelor finale la testul de competente lingvistice la | Nu mai tarziu | Presedintele
‘ unitatea de inviatimant in care candidatul a sustinut testul, cu | de 24 de ore comisiei de
‘ 11 respectarea prevederilor privind protectia datelor cu caracter | de la | organizare si
- personal, prin alocarea de coduri individuale de anonimizare incheierea evaluare
‘ rezolvarii
| ‘ contestatiilor J
E ARE

8.3.1 La nivelul unitaii de invatamant care are inclusi/incluse in planul de scolarizare clasi/clase aV-a

cu program intensiv de predare a
decizie interni, conform Graficului de organizare si desfasurare,
admiterea in aceste clase, alcituitd din: presedinte,

unei limbi moderne de circulatie internaf

jonali se constituie, prin
Comisia de inscriere pentru
secretar si 2-4 membri. Presedintele Comisiei de

inscriere este directorul/directorul adjunct al unitagii de invagamant; secretariatul comisiei este

asigurat

de secretarul unititii de invijdmant, iar membrii comisiei sunt profesorii pentru invdtamantul

primar/invatatorii claselor a IV-a.

8.3.2 (a) La nivelul unitatii de fnvagamant
V-a cu program intensiv de predare a unei
decizie interna, conform Graficului de organizare $i
evaluare a testului de competente lingvistice. Comisia

presedinte, secretar si 2-8 membri. Presedintele comisiei este directorul/directorul adj
secretarul unititii de invatamant, iar membrii comisiei

invitamant; secretariatul comisiei este asigurat de

sunt profesorii din catedra de limba moderni care va fi studiatd in regim intensiv.

(b) in cazul in care unitatea de

conducitorul siu, solicitd, prin adresa scrisa, sprijinul Comisiei
evaluare pentru desemnarea,
invatamant preuniversitar.

(c) Nu pot fi
membru al comisiei semneaza o declaraic scrisa in acest sens (ANEXA 7).

in comisie, a unor cadre didactice de spec

care are inclusi/incluse in planul de scolarizare clasd/clase a
limbi moderne de circulatie internationald se constituie, prin

desfisurare, Comisia de organizare $i
de organizare si evaluare este alcatuita din:
unct al unitatii de

invagamant nu igi poate constitui comisia in acest mod, aceasta, prin
municipiului Bucuresti de organizare si
jalitate din alte unitati de

desemnati membri ai comisiei profesori care au rude sau elevi printre candidati; fiecare
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8.3.3 La nivelul unititii de invatamant care are inclusi/incluse in planul de scolarizare clasid/claseaV-a
cu program intensiv de predare a unei limbi moderne de circulajie internationala se constituie, prin
decizie interni, conform Graficului de organizare §i desfagurare, Comisia de contestatii pentru
reevaluarea lucririlor de la proba scrisa din cadrul Testului de competente lingvistice. Presedintele
Comisiei de contestatii este directorul/directorul adjunct al unitatii de invitamant; secretariatul
comisiei este asigurat de secretarul unitatii de invatimant, iar membrii comisiei sunt profesori din
catedra de limbi moderna care va fi studiatd in regim intensiv, altii dect cei care au evaluat inigial. In
cazul in care unitatea de invdfamant nu isi poate constitui comisia in acest mod, aceasta, prin
conducitorul siu, solicitd sprijinul Comisiei municipiului Bucuresti de organizare si evaluare pentru
desemnarea, in comisie, a unor cadre didactice de specialitate din alte unitati de fnvitamant
preuniversitar.

8.3.4 La nivelul unitatii de invatdmant care are inclusi/incluse in planul de scolarizare clasi/clase a V-a
cu program intensiv de predare a unei limbi moderne de circulatie internagionala se constituie, prin
decizie internd, conform Graficului de organizare si desfigurare, Comisia de recunoastere si
echivalare a rezultatelor obfinute la examene cu recunoastere internagionald pentru certificarea
competentelor lingvistice in limbi strdine cu Testul de competente lingvistice, alcatuitd din: presedinte,
secretar si 2-4 membri. Presedintele comisiei este directorul/directorul adjunct al unitatii de
invitamant; secretariatul comisiei este asigurat de secretarul unitatii de invitimant, iar membrii
comisiei sunt profesorii din catedra de limba moderni care va fi studiatd in regim intensiv. In cazul in
care unitatea de invatamant nu ii poate constitui comisia in acest mod, aceasta, prin conducdtorul sdu,
solicita sprijinul Comisiei municipiului Bucuresti de organizare si evaluare pentru desemnarea, in
comisie, a unor cadre didactice de specialitate din alte unititi de invatamant preuniversitar.

.4 MODUL D
8.4.1 INSCRIEREA CANDIDATILOR $§I DEPUNEREA DOCUMENTELOR

(1) Inscrierea candidatilor pentru sustinerea testului de competente lingvistice se face pe baza
optiunilor exprimate, in scris, de citre parinte/tutore legal instituit/reprezentant legal, pe baza de
cerere scrisa (ANEXA 1), in perioada prevazutid in Graficul de organizare si desfasurare.

(a) Pentru candidatii care doresc si continue studiile gimnaziale in unitatea de invatamant de
provenientd, inscrierea se face la aceasta unitate.

b) Pentru candidatii care doresc si continue studiile gimnaziale in alta unitate de invatamant
decat cea de provenientd, inscrierea se face la unitatea la care acestia opteaza sa studieze
incepand cu clasaa V-a.

(2) (a) In cazul in care parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al candidatului solicita, la
inscriere, prin cerere scrisa (ANEXA 2), recunoagsterea si echivalarea rezultatelor obtinute la
examenele cu recunoastere internationala cu testul de competente lingvistice, acesta prezinta, la
secretariatul unititii de invitamant unde se face inscrierea, certificatul obtinut/diploma obtinuta, in
original, in perioada prevazuta in Graficul de organizare si defasurare. Serviciul ,secretariat” al
unitatii de invatamant realizeaza o copie ,conform cu originalul” a certificatului/diplomei obfinute,
inapoind apartinatorilor originalul, si depune aceasta copie la dosarul de inscriere al candidatului, in
vederea unei eventuale recunoagteri si echivalari cu testul de competente lingvistice.

(b) In situatii exceptionale, in care se inregistreaza intarzieri in eliberarea certificatului/diplomei
de citre institujia/organizafia care administreazi examenul respectiv, parintele, tutorele legal
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instituit/reprezentantul legal al candidatului poate depune o adeverinta eliberata de
institutia/organizatia respectiva, insotita de fisa rezultatelor obtinute.

8.4.2 RECUNOASTEREA §I ECHIVALAREA REZULTATELOR OBTINUTE LA EXAMENE CU
RECUNOASTERE INTERNATIONALA

(1) Recunoasterea §i echivalarea rezultatelor obtinute la examenele cu recunoagtere
internationald cu testul de competente lingvistice se face de catre comisia de recunoagtere $i
echivalare de la nivelul unititii de invitimant numai daca numirul total al candidatilor inscrigi
este mai mic sau egal cu numarul de locuri aprobat prin planul de scolarizare al unitatii de

invitamant pentru clasa/clasele a V-a cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv.

(2) Membrii comisiei de recunoagtere si echivalare analizeaza certificatele/diplomele/adeverintele
depuse de candidati, cu parcurgerea urmitoarelor etape:

a) verifica daci rezultatul obfinut de candidat este pentru limba moderna la care acesta ar trebui sa
sustina testul;

b) verificd daci examenul care confera nivelul de competenti lingvistica A1 se regaseste in Anexa nr.
2 la Procedura M.E.N. nr. 32530/27.05.2019;

c) verifica daca examenul este promovat, conform conditiilor de promovare prevazute de Anexa nr. 2
la Procedura M.E.N. nr. 32530/27.05.2019;

d) pentru niveluri superioare nivelului A1, verifici dacd examenul este organizat de institutiile
previzute in Anexa 2 la O.M.ECT.S. nr. 5.2 19/2010, cu modificarile si completarile ulterioare, in
conditiile in care aceste institu{ii au deja examene previzute in listd la limba moderna respectivd, si
daci examenul este promovat, conform condifiilor prevazute in Anexa 2 la O.MECTS. nr.
5.219/2010, cu modificarile si completirile ulterioare, sau conform conditiilor de promovare prevazute
de institutia/organizatia care administreaza examenul.

NB: Nivelurile de competent lingvistica sunt, in ordine crescitoare, urmitoarele: A1, A2, B1, B2, C1 si
c2.

e) pentru certificatele/diplomele pe care este mentionat un termen de valabilitate, verifica dacd datala
care se finalizeaza testul de competente lingvistice se incadreaza in termenul de valabilitate precizat
pe certificat/diploma.

(3) Comisia realizeaza apoi recunoastererea si echivalarea rezultatelor obtinute de candidati la
examene cu recunoastere internationald cu testul de competente lingvistice, acordand candidatului
nota 10, si intocmeste un proces verbal (ANEXA 3).

(4) La fincheierea activitafii, comisia fntocmeste tabelul (ANEXA 4) cu rezultatele finale ale
recunoasterii si echivaldrii rezultatelor obtinute cu testul de competente lingvistice, validata prin
semnituri de membrii comisiei §i asumata de presedinte. Lista cu rezultatele finale ale
recunoasterii si echivalarii se afiseaza la sediul unitafii de invatamant si se pastreaza la avizier pana in
momentul afisdrii rezultatelor finale, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor).

(5) Candidatii cirora le sunt recunoscute si echivalate rezultatele obtinute la examene cu
recunoastere internationald nu vor sustine testul de competente lingvistice, rezultatul lor, respectiv
nota 10, urmand sa fie consemnat in procesul verbal (ANEXA 3) si in tabelul (ANEXA 4) cu
rezultatele finale ale recunoasterii si echivalarii.
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(6) Nu se admit contestatii ale rezultatelor obtinute in urma activitdtii de recunoastere si echivalare.
8.4.3 PROBELE DE CONCURS $I STRUCTURA SUBIECTELOR

(1) (a) Subiectele si baremele de evaluare si de notare sunt elaborate de Comisia municipiului
Bucuresti de organizare si evaluare, in baza structurii previzute de Anexa 2 la Regulamentul - cadru de
organizare si functionare a claselor cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv, respectiv bilingv
in unititile de invdtdmant preuniversitar.

(b) Acestea sunt transmise, in format electronic codat, presedintelui Comisiei de organizare §i
evaluare din unitatea de invatamant, in dimineata desfisurdrii testului de competente

lingvistice, de catre presedintele Comisiei municipiului Bucuresti de organizare si evaluare.

(2) (a) Testul de competente lingvistice vizeaza competentele si cunostintele acumulate in clasele a
llla si a IV-a si consta intr-o proba orali si o proba scrisa, a caror structurd este previzuta in anexa 2
la Regulamentul - cadru de organizare si functionare a claselor cu predare a unei limbi moderne
in regim intensiv, respectiv bilingv in unititile de invatimant preuniversitar.

(b) Proba scrisd - timp de lucru - 1 ora

Proba scrisd presupune redactarea unui text de 50-75 de cuvinte pe o tema data si care sa
demonstreze capacitatea de exprimare in scris i insusirea principalelor functii/acte de limbaj, conform
nivelului de competenti lingvistica A1 prevazut de programele scolare pentru claselealll-asialV-a.

(c) Proba orala

Etapa I - lecturarea cu voce tare a unui text in limba modernd. Textul inscris pe biletul de testare
trebuie si fie selectat din unul dintre manualele alternative aprobate de Ministerul Educatiei pentru
claselealll-asialV-a.

Lecturarea textului este urmatd de formularea de raspunsuri la 2-3 intrebari inscrise pe biletul de
testare, rispunsuri care sd dovedeasca intelegerea globald si detaliata a textului.

Etapa a lIl-a - realizarea unui dialog interactiv (elev-elev) pe o temi datd, avand unul dintre membrii
comisiei drept moderator.

Biletele necesare pentru proba orali vor fi elaborate astfel:

- pentru etapa I - un sct de bilete (grupate conform manualelor alternative aprobate de Ministerul
Educatiei) continand fiecare un text de 50-75 de cuvinte si 2-3 intrebiri de verificare a intelegerii
globale si detaliate a textului respectiv. Candidatul extrage un bilet din setul de bilete care corespunde
manualului studiat la clasa sau, daca doreste, din setul care corespunde altui manual;

- pentru etapa a Il-a - un set de bilete continand subiecte de interactiune verbald in conformitate cu
programa scolara pentru clasele a Ill-a si a IV-a. Candidatii (in perechi numite de comisie) extrag un
bilet pentru fiecare pereche, pregatesc interactiunea verbald timp de 3-5 minute si apoi revin in fata
comisiei pentru a prezenta conversatia.

8.4.4 EVALUAREA PROBELOR $I AFISAREA REZULTATELOR

(1) Raspunsul candidatilor este apreciat cu punctaje cuprinse intre 1 - 100 puncte, dupa cum urmeaza:
PROBA SCRISA - 25 puncte

PROBA ORALA - 75 puncte
Etapal -50 puncte

Etapaall-a -25 puncte
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(2) La finalizarea probelor, afisarea rezultatelor initiale se face in formatul: codul de anonimizare
alocat candidatului; punctaj proba orala - etapa I; punctaj proba orala - etapa a 11-a; punctaj
proba scrisd, defalcat pe descriptori; punctajul total obtinut; nota finald, prin impartirea
punctajului total la 10. Listarea se face in ordinea codurilor de anonimizare alocate candidatilor.

(3) Afisarea rezultatelor initiale se face conform graficului de organizare si desfisurare, la
avizier/pe site-ul unitatii de fnvitamant.

8.4.5 ETAPA DE CONTESTATII
(1) La proba orala nu se admit contestatii.

(2) Reevaluarea lucririi scrise se poate solicita de citre parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal al candidatului prin cerere tip (ANEXA 5), depusa la secretariatul unitatii
de invdtimant unde candidatul a sustinut proba, dupa afigarea rezultatelor initiale, conform
graficului de organizare §i desfagurare.

(3) La depunerea contestatiilor, candidatii, prin parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai
acestora, pot solicita vizualizarea lucrarilor pe baza de cerere tip (ANEXA 6). Vizualizarea se
realizeazd in prezenta unuia dintre membrii comisiei de organizare si evaluare. in urma vizualizarii,
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al candidatului poate renunfa la cererea de
recvaluare.

(4) Punctajul obginut de candidat dupi reevaluarea lucrarii ramane definitiv.

(5) Afisarea rezultatelor finale (de dupi contestatii), la avizier/pe site-ul unitatii de invatamant,
se face in formatul: codul de anonimizare alocat candidatului; punctaj proba orala - etapa [;
punctaj proba orala - etapa a 1I-a; punctaj proba scrisa, defalcat pe descriptori; punctajul total
obtinut; nota finala, prin impartirea punctajului total la 10. Listarea se face in ordinea
descrescitoare a notei finale, cu mentiunea ADMIS/RESPINS.

8.4.6 CRITERII DE ADMITERE $§I DEPARTAJARE. CONSTITUIREA CLASELOR

(1) Consiliul de administratie al unitdtii de invatamant poate decide stabilirea unei medii minime
de admitere.

(2) In cazul egalitatii de medii intre candidatii aflati pe ultimul loc admisibil, comisia de organizare si
evaluare aplicd urmatoarele criterii de departajare, in ordinea:

- punctajul obtinut la proba scrisa;

- punctajul obtinut la proba orala, etapa [;

- punctajul obtinut la proba orald, etapa a 11-3;

- punctajul obtinutla descriptorul 1 al probei scrise;

- punctajul obtinut la descriptorul 2 al probei scrise;

- punctajul obtinut la descriptorul 3 al probei scrise.

(3) (a) in cazul in care printre candidati se afla gemeni/triplefi, admiterea acestora se face cu aplicarea
prevederilor art. 145 din RCOFUIP, respectiv dacd unul dintre frati este declarat admis, atunci si
fratele/fratii  declarat/declarati respinsi va/vor beneficia de acelasi statut, la cererea
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parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentatului legal, cu aprobarea consiliului de administratie al
unitatii de invatdmant, cu condifia aprobirii de catre consiliul de administratie al 1.5.M.B. a depasirii cu
cel mult 2 beneficiari peste efectivul maxim (26 elevi), conform prevederilor art. 3 din Metodologia
privind depdsirea efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi din unitatile de
fnvdtamant preuniversitar de stat, aprobatd prin O.M.E. nr. 6756/06.12.2023, sau cu conditia aprobadrii
de citre Ministerul Educatiei si Cercetarii a depasirii limitelor maxime aprobate de citre 1.S.M.B. (28
elevi), conform prevederilor art. 5 din Metodologia privind depdsirea efectivelor formatiunilor de
anteprescolari, prescolari sau elevi din unitatile de fnvdgamant preuniversitar de stat, aprobata prin
0.M.E. nr. 6756/06.12.2023.

(b) in cazul in care, pe ultimul loc admisibil se afld mai mulfi candidati cu punctaj egal, fard posibilitate
de departajare, vor fi declarati admisi toti, cu conditia aprobarii de catre consiliul de administratie al
1.5.M.B. a depasirii cu cel mult 2 beneficiari peste efectivul maxim (26 elevi), conform prevederilor art. 3
din Metodologia privind depdsirea efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi din
unitdtile de invatamant preuniversitar de stat, aprobata prin O.M.E. nr. 6756/06.12.2023, sau cu conditia
aprobarii de citre Ministerul Educatiei si Cercetdrii a depasirii limitelor maxime aprobate de catre
S.M.B. (28 elevi), conform prevederilor art. 5 din Metodologia privind depasirea efectivelor
formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi din unitatile de invdtamant preuniversitar de stat,
aprobata prin O.M.E. nr. 6756/06.12.2023.

(c) Dacd prin admiterea candidatilor gemeni/tripleti si/sau a tuturor candidatilor aflati pe ultimul loc
admisibil ca urmare a punctajului egal, fara posibilitate de departajare, nu se depaseste limita maxima
de 28 elevi la clasi, conducerea unitatii de invatamant transmite 1.S.M.B. documentatia necesara
solicitirii functionarii clasei/claselor cu cel mult 2 beneficiari peste efectivul maxim, prevazuta de art. 3
din Metodologia privind depasirea efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi din
unitdtile de invdtamdnt preuniversitar de stat, aprobata prin O.M.E. nr. 6756/06.1 2.2023. In acest caz,
afisarea rezultatelor finale se va face doar dupi primirea adresei de aprobare a solicitérii de functionare
a clasei/claselor respective de catre consiliul de administratie al .S.M.B.

(d) Daca prin admiterea candidatilor gemeni/tripleti si/sau a tuturor candidatilor aflati pe ultimul loc
admisibil ca urmare a punctajului egal, fara posibilitate de departajare, s¢ depiseste limita maxima de
28 elevi la clasi, conducerea unititii de invdtamant transmite 1.5.M.B. documentatia necesara solicitarii
functionarii clasei/claselor cu mai mult de 28 elevi la clas3, previzuta de art. 3 din Metodologia privind
depdsirea efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi din unitatile de fnvatamant
preuniversitar de stat, aprobata prin 0.M.E. nr. 6756/06.1 2.2023, aprobarea functionarii clasei/claselor
respective urmand sa fie solicitati Ministerului Educatiei si Cercetarii, conform prevederilor art. 5 din
Metodologia privind depdsirea efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi din
unitdtile de invagamant preuniversitar de stat, aprobata prin 0.M.E. nr. 6756/06.12.2023. In acest caz,
afisarea rezultatelor finale se va face doar dupi primirea adresei de aprobare a solicitarii de functionare
a clasei/claselor respective de catre directia de resort din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetarii.

(4) (a) Un candidat nu poate sa fie admis, in baza rezultatelor obtinute la testul de competente
lingvistice, 1a altd unitate de invatamant decAt cea la care s-a inscris si a sustinut testul.

(b) in situatia exceptionala cind un candidat nu a fost admis, in urma testului de competente
lingvistice, intr-o unitate de invatamant, alta decét cea de provenienta, parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal poate opta pentru admiterea, in unitatea de invagdmant de provenienta, in
clasa/clasele a V-a cu program intensiv de predare a limbii moderne pentru care a sustinut testul, cu
conditia sa existe locuri ramase libere dupi afisarea rezultatelor finale, stabilite cu respectarea
numarului maxim de elevi la clasd, si s fi obtinut o medie mai mare sau cel putin egald cu media
ultimului candidat admis la aceste clase.
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(c) In acest caz, unitatea de invatdmant la care candidatul a sustinut testul de competente lingvistice va
elibera, la solicitarea parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal, o adeverinta din care sa
reiasd media obtinuti la test. In baza acesteia, conducerea unitatii de invitimant de provenientd va
proceda la analizarea solicitarii scrise a parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal si va
dispune in consecin{d, cu respectarea prevederilor de la punctul 8.4.6.(4)(b).

(5) in cazul in care intr-o unitate de fnvitimant se constituie doud sau mai multe clase a V-a cu
program intensiv de predare a aceleiasi limbi moderne, distribuirea candidatilor admisi se face cu
respectarea prevederilor Capitolului IV din 0.M.E. nr. 3.945/01.03.2024 privind aprobarea Procedurii
de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu.

8.5. DISPOZITII FINALE

(1) Prezenta procedura se difuzeaza membrilor comisiei si compartimentelor implicate in coordonarea si
desfasurarea actiunilor de organizare si desfagurare a testului de competente lingvistice.

(2) Conducerea unitatii de invajamant asigura afisarea, in spafii accesibile candidatilor si
parintilor/tutorilor/reprezentantilor legal instituiti ai acestora, a procedurii .S.M.B. privind admiterea
in clasa a V-a cu program intensiv de predare a unei limbi moderne de circulatie internagionald. In
perioada 14.04-09.05.2025, se va proceda, de asemenea, la prelucrarea procedurii, de catre
profesorii pentru invatamant primar/invititori, in sedintele cu parintii claselor a IV-a, pe baza
de proces verbal.

(3) Prezenta procedurd va fi revizuita in cazul in care apar modificiri organizatorice sau alte
reglementiri cu caracter general sau intern care intereseaza prevederile acestei proceduri.

9. RESPONSABILITATI

Nr. Domeniul (postul)/actiunea I Il 11 IV \Y Vi
Crt. (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7
1 ~Inspectori scolari E Ap.
2 Comisia municipiului Bucuresti Ap.
de organizare §i evaluare a
testului de competente
lingvistice ) - _
3 Unitati de invagamant Ap.
4 Retea Scolara Ap.
5 Inspector scolar general '
adjunct
6 Presedintele comisiei de Av.
monitorizare
7 Inspector scolar general A
8 Grupul de lucru pentru Ah.
i controlul managerial - secretar ] ]
9 Secretariat Ah.
10 Informatizare Ah.
Web.
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10. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr. | Editia Data Revizia Data Nr. | Descriere modificare Semnatura
Crt. editiei reviziei pag. conducatorului
departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
1 | VI 31.03.2023 2 01.04.2024 | 15 | Modificare si
completare
2 VI 19.05.2022 1 31.03.2023 | 14 | Modificare si
completare
3 \' 26.05.2021 1 19.05.2022 | 14 | Modificare si
completare
4 v 30.05.2019 1 26.05.2021 | 13 | Modificare si
. completare
5 11 24.05.2018 1 30.05.2019 | 15 | Modificare si
completare
6 11 06.06.2017 1 23.05.2018 | 15 | Modificare si
_completare
11. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA
Nr. Compartiment Nume si inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt prenume de drept
conducitor sau delegat
compartiment
Semn. | Data Obs. Semn. Data
1] Curriculum si Amalia - //yu//
inspectie scolara Stoenescu 14
12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumirea Elaborator Aproba Numairde | Difuzare Arhivare Alte
crt Ancxei exemplare Loc Perioada elem.
1 2 3 4 5 6 B 8
1 Declaratiec | ME Presedinte | 1 Da Portofoliul | Cf. prev.
| scrisa a comisie comisiei legale
membrilor organizare
comisiei de si evaluare
organizare
si evaluare
2. Cerere-tip .S.M.B. Presedinte | 1 Da Portofoliul | Cf. prev.
inscriere comisie de comisiei legale
inscriere
3. Cerere 1.S.M.B. Presedinte | 1 Da Portofoliul | Cf. prev.
scrisa pt comisie comisiei legale
recun. si recun. §i
echivalare echivalare
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4. Proces Comisia de Presedinte | 2 Da Portofoliul | Cf. prev.
verbal recunoastere | comisie comisiei legale
si echivalare | recun.si
echivalare
5. Tabel  cu | Comisia de Presedinte | 2 Da Portofoliul | Cf. prev.
rezultatele | recunocastere | comisie comisiei legale
finale ale | si echivalare | recun.si
recunoaste echivalare
ri 51
| echivaldrii N
6. Cerere [.S.M.B. Presedinte | 1 Da Portofoliul | Cf. prev.
scrisa comisie comisiei legale
reevaluare organizare
lucrare si evaluare
7. Cerere 1.S.M.B. Presedinte | 1 Da Portofoliul | Cf. prev.
scrisa comisie comisiei legale
vizualizare organizare
lucrare | sievaluare
13. CUPRINS
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
procedurii
formalizate
0. Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
' sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem 1
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, 1
' revizia din cadrul editiei procedurii de sistem ]
4. Scopul procedurii 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii 2
6 Documente de referinfd (reglementiri) aplicabile activitatii 3
' procedurate
7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri 4
8. Descrierea procedurii . 5
9. Responsabilititi 14
10. Formular evidentd modificiri 14
11. Formular analizd proceduri 15
12. Anexe, inregistriri, arhiviri 15
13. Cuprins 16




